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Bereich OB 
 

  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
 
Oberbürgermeister 
 
Leiter: 
Vertreterin: 
  
Teilplan: 
  
 
 
Produkt/e: 
111100 
 
111110 
111120 
111130 
262000 
281000 
 
573300 
575000 
252400 
421000 
424100 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Knapp, André 
 
Bickel, Steven 
Gerteis, Katrin 
  
1 – Verwaltungsführung 
5 - Stadtentwicklung, Bau/ Straßen 
2 - Kultur und Tourismus 
 
      
Verwaltungsführung/ Unterstützung 
der Verwaltungsführung 
Verwaltungsführung/ Büro OB 
Öffentlichkeitsarbeit 
Stadtrat/Ausschüsse 
Förderung der Musikpflege 
Heimat – u. Kulturpflege, Kulturför-
derung 
 BgA Weihnachtsmarkt 
Tourismusförderung 
Galerie  
Allgemeine Sportförderung 
Sportstätten 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. Leitungsaufgaben, Kontrolle und Beratung der Dezernate durch 
den Oberbürgermeister 
2. Bearbeitung politischer Anfragen 
3. Sekretariatsaufgaben 
4. Vorbereitung von Entscheidungen des Oberbürgermeisters 
5. Bürgerangelegenheiten (Entgegennahme von Anliegen, etc.) 
6. Ehrungen 
7. Einwohnerversammlungen 
8. Presse- und Öffentlichkeitsarbeit inkl. Soziale Medien 
9. redaktionellen Betreuung der Homepage 
 
Sitzungsdienst 
1. Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung der Sitzungen des 
Stadtrates 
2. Kontrolle der Beschlüsse hinsichtlich ihrer Umsetzung durch die 
Ausschüsse und Verwaltung 
3. Kontrolle und Verteilung der Unterlagen für die Ausschusssitzun-
gen sowie Abstimmung mit den Sekretären der Ausschüsse 
4. Gewährung der Einsichtnahme von Bürgern in Protokolle und Be-
schlüsse des öffentlichen Teils der Sitzungen 
5. Berechnung und Anordnung der Entschädigungen für Stadtratsmit-
glieder, sachkundige Bürger, Mitglieder des Ortsteilrates und Mitglie-
der der Wohngebietsbeiträge  
 
Kultur 
1. Organisation und Durchführung kultureller Veranstaltungen 
2. Vereinsförderung 
3. Kulturförderung 
4. Erarbeitung, Fortschreibung und Umsetzung des Kulturkonzeptes 
5. Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung des jährlichen 
Weihnachtsmarktes 
6. Bürgerehrungen, Ehrenamt 
7. Eintragungen in das Goldene Buch 

 
1. Alters- und Ehejubiläen (99035001066000) 
2. Amtsblatt Veröffentlichung (99094003140000) 
3. Bürgerbeteiligung (99030004104000) 
4. Bürgerinitiativen (99030002000000) 
5. Ehrenpatenschaft durch den Bundespräsidenten  
     (99035002068000) 
6. Ehrenpatenschaft durch den Ministerpräsidenten  
    (99041011080000) 
7. Ehrungen für Lebensretter (99035005067000) 
8. Einwohnerversammlung durchführen  
     (99030006058000) 
9.  Kommunale Ehrungen (99035003067000) 
10. Probleme mit Ämtern und Institutionen  
       (99030012078000) 
11. Fremdenverkehr/Tourismus (99139005013000) 
12. Kultur- und Tourismustaxe (99077018000000) 
13. LEADER-Förderung beantragen (99400263017000) 
14. Meldepflicht in Beherbergungsstätten 
(99115006104000) 
15. Sportförderung (99148110017000) 
16. Sportförderung kommunal (99098002027000) 
17. Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten ein-
schränken lassen (99032014275000) 
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Datenschutzbeauf-
tragte: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Diana Schreier 
 
 

8. Koordinierung der Europaarbeit der Stadt Suhl 
9. Koordinierung der Städtepartnerschaften der Stadt Suhl 
 
Tourismus 
1. Erarbeitung, Fortschreibung und Umsetzung des Tourismuskonzep-
tes 
2. Strategische Ausgestaltung des städtischen Wanderwegenetzes 
unter touristischen Gesichtspunkten  
3. Planung von touristischen Radverkehrsrouten in und um Suhl  
4. Betreuung der Marke Suhl gemäß Markenhandbuch 
 
Sport 
1. Planung und Vergabe der städtischen Sporteinrichtungen 
2. Unterstützung der Sportvereine beim Bau von Sportstätten 
3. Sicherung und Betreuung ausgewählter städtischen Sporteinrich-
tungen  
4. Unterstützung der Betreiber der Freibäder  
5. Organisation und Durchführung von Sport- und Ehrungsveranstal-
tungen 
6. Erstellung und Fortschreibung des Sportstättenentwicklungsplan  
7. Sport(-vereins)förderung 
  
Datenschutz 
Bearbeitung der Aufgaben als behörden-interne/r DSB entsprechend 
der gesetzlichen Vorgaben des ThürDSG und der DSGVO 

 
 

Waffenmuseum  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
    

 
 

Leiter: 
Vertreter: 
  
Teilplan: 
  
Produkte: 
252110 

Ziegenhahn, Jens 
 
  
12 - Einrichtung Sozialdezernat 
  
  
Waffenmuseum 

1. Erfassung, Bestimmung und Inventarisierung der Sammlungsobjekte  
2. Erhaltung u. Pflege der Sammlungsobjekte  
3. Konservierung der Exponate für die Lagerung  
4. Auswahl von Exponaten für Restaurierungsarbeiten 
5. Beantwortung von fachlichen Anfragen 
6. Organisation des Leihverkehrs des Museums 
7. Bearbeitung der versicherungstechnischen Erfordernisse 
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252120 
 

Waffenmuseum Magazin 8. Führungen und Besucherbetreuung 
9. Durchführung von Sonderveranstaltungen, Projekttagen, Präsentatio-
nen, etc. 
10. Pädagogische Bildungs- und Vermittlungsarbeit 
11. Aufbau und Betreuung einer Fachbibliothek des Waffenmuseums, ein-
schl. Inventarisierung und Organisation der Ausleihe 
12. Forschungsarbeit, insbesondere regionale Waffengeschichte, regionale 
Waffentechnik  
13. Koordinierungen mit dem Ordnungs- und Bürgeramt, dem Landesver-
waltungsamt, dem Bundeskriminalamt Wiesbaden sowie dem Bundesamt 
für Wirtschaft und Ausfuhrkontrolle 
14. Kassen- und Souvenirabrechnung 
15. Führen der Besucherstatistik 

   
     

 
 

Verwaltungsstellen  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
     

1. Bürgerberatungen und Bürgersprechtage 
2. Ständige Kontrolle die Ortsteile in Bezug auf Ordnung, Sauberkeit 
und Sicherheit  
3. Zusammenarbeit mit Vereinen und Einrichtungen der Ortsteile 
4. Betreuung stadteigener Gebäude /Einrichtungen  
5. Beschaffung, Ausgabe und Abrechnung von Entsorgungsmateria-
lien 
6. Bearbeitung von Vorgängen im Einwohnermelde- und Passwesen 
  
  

 

Leiterin: 
Vertreterin: 
  
Teilplan: 
  
Produkt: 
111140 

Hamatschek, Sylvia 
 
  
1 - Verwaltungsführung  
  
  
Ortsteilverwaltung 
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Stabsstelle für Stadtplanung, Stadtentwicklung und Wirtschaftsförderung  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
    1. Leitungsaufgaben  

2. Bearbeitung politischer Anfragen 
3. Mitwirkung bei der Landes- und Regionalplanung 
4. Gesamtstädtische Entwicklungsplanung (Integriertes Stadtentwick-
lungskonzept)   
5. Flächennutzungsplanung 
6. Bebauungsplanung 
7. städtebauliche Stellungnahmen und Auskünfte zu planungsrechtli-
chen Zulässigkeiten von Vorhaben 
8. Stadtbereichsplanung 
9. Fördermittelbetreuung, insbesondere Städtebauförderung 
10. Stadtsanierung, Erteilung sanierungsrechtlicher Genehmigungen 
       gemäß § 144 Baugesetzbuch (BauGB) 
11. Vermessung 
12. digitale Stadtkarte einschließlich Kartenbereitstellung 
13. KAG 
14. Betreuung der Dorferneuerung und LEADER 
15. Erstellung Landes- und Bundesmonitoring 
16. Wohnungsbauförderung 
 
Wirtschaftsförderung 
1. Entwicklung und Umsetzung von Vermarktungsstrategien für Ge-
werbe- und Wohnbauflächen der Stadt 
2. Unterstützung von kleinen und mittleren Unternehmen sowie In-
vestoren bei der Bewältigung von Genehmigungsverfahren in der 
Verwaltung 
3. Bearbeitung von Infrastrukturförderanträgen im Bereich Breitband, 
Gewerbe und Gewerbegebiete und Erstellung der Verwendungsnach-
weise 
4. Unterstützung einer öffentlichkeitswirksamen Imagekampagne für 
die Wirtschaft der Stadt Suhl 
5. Koordinierung der Maßnahmen zum „Breitbandausbau“ in der 
Stadt Suhl 
6. Infrastrukturkataster 
7. Beteiligung bei der Entwicklung von Wohnbauflächen der Stadt 
Suhl 

1. Bauen - Ausnahmegenehmigung bei einer Verän- 
    derungssperre zur Sicherung der Bauleitplanung –  
    bei verfahrensfreien Bauvorhaben beantragen  
    (99012097276001) 
2. Bauleitplanung (Bebauungsplan und  
    Flächennutzungsplan) einsehen  
    (99012012000000) 
3. Bodendenkmalpflege (ID 354556) 
4. Denkmalpflege (99033013080000) 
5. Denkmalschutz (99033012006000) 
6. Dorferneuerung und –entwicklung – Förderung  
    beantragen (99132014080000) 
7. Flächennutzungsplan Auskunft erhalten  
    (99012012023000) 
8. Windenergie – Eignungsgebiete (ID 355524) 

Leiterin: 
Vertreterin: 
  
Teilplan: 
  
Produkt: 
511100  
 
523000 
571000 
511200 

Winkler, Adrianne 
Ludwig, Susanne 
 
1- Verwaltungsführung 
 
 
Räumliche Planungs- und Entwicklungsmaß-
nahmen 
Denkmalschutz 
Wirtschaftsförderung 
KAG 
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8. Umsetzung und Betreuung des Citymanagements  
9. Leitung der AG Innovation / Bildung und Mitwirkung der AG Wirt-
schaftsförderung der KAG Oberzentrum 
 
 
Denkmalschutz 
1. Fachliche Erstellung des Erlaubnisbescheides entsprechend § 13 
ThürDSchG (Erlaubnis) und § 14 ThürDSchG (Erlaubnisverfahren)  
2. Fachliche Erstellung d. Zustimmung zur Baugenehmigung entspr. 
§§ 13 und 14 ThürDSchG 
3. Kontrolle und fachliche Begleitung der Durchführung von Maßnah-
men an Kulturdenkmalen 
4. Erarbeitung von Stellungnahmen zu Bauleitplanungen, die Kultur-
denkmale und Denkmalensemble 
5. Bearbeitung von Aufgaben im Rahmen der Nachweisführung von 
Bau-, Kunst- oder Bodendenkmalen 
6. Prüfung und Bestätigung des Vorkaufrechtsverzichts nach § 30 
ThürDSchG 
7. Beratung und Unterstützung der Eigentümer sowie Durchsetzung 

denkmalpflegerischer Belange bei der Vorbereitung und Durchfüh-
rung von Maßnahmen  

8. Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung des jährlichen 
„Tag des offenen Denkmals“ 
9. Vorbereitung und Vergabe des jährlichen Denkmalpreises 
10. Erforschung d. Baugeschichte und Erarbeitung von Konzeptionen 
zu speziellen Themen 
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Rechnungsprüfungsamt  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
Leiterin: 
Vertreterin: 
  
Teilplan: 
  
Produkt: 
 118000 

Chejlawa, Katrin 
 
  
1 - Verwaltungsführung 
  
  
Rechnungsprüfung 

1. Leitungsaufgaben 
2. Bearbeitung politischer Anfragen 
3. Durchführung der örtlichen Prüfung des Jahresabschlusses und des 
Gesamtabschlusses der Stadt Suhl  
4. Durchführung von Betätigungsprüfungen bei den Unternehmen 
der Stadt Suhl  
5. Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen 
6. gutachterliche Stellungnahmen zu Veränderungen in Verfahrens-
weisen der Haushalts- und Finanzwirtschaft 
7. Prüfung von Ausführung, Objektübernahme und Abnahme 
8. Prüfungen zu Straßenausbau- und Erschließungsbeitragsberech-
nungen sowie Baugenehmigungsverfahre 
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Finanzdezernat (I) 

 

Bereich Finanzdezernat  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
    

 
 

Leiter: Reigl, Erik 1. Leitungsaufgaben 
2. Bearbeitung politischer Anfragen 
3. Kontrolle und Beratung der Fachämter durch Dezernent 
4. Sekretariatsaufgaben 
  
 
 

 

Vertreter: Bradler, Elke    
 

     

Teilplan: 1 - Verwaltungsführung    
 

     

Produkte:    

111100 Verwaltungsführung/ Unterstützung der  
Verwaltung 

 

117200 Beteiligungscontrolling  
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Amt für Prozessmanagement  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
     
Leiter: 
Vertreter: 
  
Teilplan: 
  
Produkte: 
 114400 
 
113000 
121100 
  
 

Bartholome, Erik 
Hellmich, Robert 
  
3 - Personal/ Zentrale Dienste 
  
  
Technikunterstützte Informationsverar-
beitung 
Organisation der Verwaltung 
Statistik 
  

1. Leitungsaufgaben 
2. Bearbeitung politischer Anfragen 
3. Sekretariatsaufgaben 
4. Zensus 
5. IT-Sicherheit  
  
Organisation/ IT-Organisation 
1. Organisation der Verwaltung, Verwaltungssteuerung und   
     Verwaltungsentwicklung, Aufgaben- u. Verwaltungsgliederung 
2. Regelung des Dienstbetriebes, einschl. Geschäftsverteilung 
     und Zuständigkeitsregelungen 
3. Stellenplanung und Stellenbemessung 
4. Stellenbewertung 
5. Prozessentwicklung, Prozessoptimierung 
6.  Etablierung und Betreuung eines Dokumentenmanagementsys-
tems (DMS)  
7. Bearbeitung von Fördermitteln im Bereich E-Government 
8. Online-Bürgerservice 
  
IT und Kommunikation 
1. Beschaffung, Einsatz und Betreuung von Hard- und Software 
2. IT-Konzeption u. -Koordination in der Stadtverwaltung, einschl. 
    Einrichtungen und Schulen 
3. Betreuung Netze und Serverinfrastruktur inkl. Administration 
    und Intranet 
4. Anwenderbetreuung 
5. Dokumentenmanagement 
6. Telekommunikation (Festnetz und Mobiles Netz) 
 
Statistik 
1. Bearbeitung der Einwohnerstatistik der Stadt Suhl 
2. Erstellen von Auftragsstatistiken für Fachämter/ Einrichtungen der 
Stadtverwaltung 
3. Erarbeitung von Auftragsstatistiken für das Thür. Landesamt für 
Statistik, den Deutschen Städtetag sowie Firmen und  
    Unternehmen 
4. Mitwirkung am Zensus (bei Bedarf) 

 



Seite 10 von 72 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Führung der Kommunalstatistik lt. Satzung  
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Personal- und Hauptamt 

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
    

 
 

Leiter: 
Vertreter: 
  
  
Teilplan: 
  
Produkte: 
112120 
 
122110 
112100 
114520 
114530 
252300 
114510 
114550 
  
 114600 
 114500 
  

Geißenhöner, Andy 
Wiegmann, Nicole 
  
3 - Personal/ Zentrale Dienste 
  
  
 
Personaleinsatz, -betreuung und  
Abrechnung 
Aus- und Fortbildung 
Personalangelegenheiten 
Zentraler Fuhrpark 
Versicherungen 
Stadtarchiv 
Verwaltungsarchiv 
Sonstige zentrale Dienste (Poststelle, Tre-
sen) 
Zentrale Beschaffung 
Sonstige zentrale Dienste 
  
  
  
  

1. Leitungsaufgaben 
2. Bearbeitung politischer Anfragen 
3. Sekretariatsaufgaben 
  
SG Personalwesen 
1. Personalbedarfsplanung und Personaleinsatz 
2. Vollzug des Beamten- und Tarifrechts 
3. Bezügeberechnung und -auszahlung 
4. Personalbewirtschaftung 
5. Aus- und Fortbildung 
6. Kontaktstelle zu Personalrat, Berufsgenossenschaften und Arbeit-
geberverband 
7. Arbeitssicherheit 
8. Betriebsärztlicher Dienst 
9. e-Bike 
 
SG Zentrale Dienste 
1. Versicherungsangelegenheiten der Verwaltung 
2. Zentrale Beschaffung / Leitung der Vergabestelle 
3. Zentraler Fuhrpark 
4. Parkraumbewirtschaftung 
5. Poststelle 
6. Bürgerberatung 
 
Stadt- und Verwaltungsarchiv 
1. Informations- und Benutzerdienste im Stadtarchiv 
2. Übernahme, Bewertung, Erschließung, Bestandssicherung und 
Pflege von historischem Archivgut 
3. öffentlichkeitswirksame Auswertung und Präsentation 
4. Annahme, Verwahrung, Bereitstellung und Kassation von Verwal-
tungsschriftgut durch das Verwaltungsarchiv entsprechend Akten-
ordnung 
5. Aktenordnung, Aktenplan 

1. Archivnachfrage (99077015109000) 
2. Bürgerberatung (99030013000000) 
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Kämmerei  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
    

 
 

Leiter: 
Vertreter: 
  
  
Teilplan: 
  
  
 Produkte: 
116000 
117100 
 
545110 
117200 
  

 Türk, Sandra 
 Hildesheim, Sandy 
  
  
 4 - Finanzverwaltung 
  
  
  
Finanzen 
Steuerung des Haushaltsvollzugs, Control-
ling, Investitionscontrolling 
Straßenreinigung nach Gebührensatzung 
Beteiligungscontrolling 
 

1. Leitungsaufgaben 
2. Bearbeitung politischer Anfragen 
3. Beantwortung von Anfragen von Fachverbänden, Rechnungshof, 
etc. 
4. Sekretariatsaufgaben 
5. Finanz-, Vergabe- und Rechnungsprüfungsausschuss 
6. Statistiken 
  
SG Haushalt 
1. Erstellung der Haushaltssatzung und des Haushaltsplanes 
2. Koordinierung und Überwachung der Haushaltsdurchführung 
3. Mittelbewilligungen, -freigaben, -sperren 
4. Berichtswesen / u. a. Berichterstattung zur Haushaltsdurchfüh-
rung 
5. Haushaltskonsolidierung sowie Erarbeitung, Fortschreibung und 
Auswertung von Haushaltssicherungskonzepten 
6. Erstellung des Jahresabschlusses 
7. Anlagenbuchhaltung 
8. Investitionsplanung und -controlling  
9. Kredit- und Schuldenmanagement 
10. Verwaltungscontrolling 
Beteiligungssteuerung 
1. Erstellung der Beteiligungsberichte gemäß § 75 a ThürKO 
2. Führen der zentralen Informationsstelle für alle Beteiligungen 
3. Überwachung der finanziellen Auswirkungen der Beteiligungen 
auf den Haushalt der Stadt (Finanzcontrolling) 
4. Umsetzung der gesetzlichen Vorgaben als Aufgabenträger des 
ÖPNV 
5. Auswertung des Berichtswesens, wie Prüfungsberichte, Ge-
schäftsberichte und Quartalsberichte der Unternehmen sowie Er-
stellung von Wirtschaftsplan- und Jahresabschlussanalysen 
6. Verantwortliche Begleitung der Verfahren zur Vergabe der Kon-
zessionen für Strom und Gas auf der Grundlage der Konzessionsab-
gabeverordnung 

1. Zweitwohnungsteuer (99102017002000) 
2. Anliegerbescheinigung Ausstellung beantragen 
(99012003012000) 
3. Erschließungsbeitrag zahlen (99012018111000) 
4.Gewerbesteuer bezahlen (99102010002000) 
5. Grundsteuer Festsetzung (99102012002000) 
6. Grundsteuerbescheid für Grundstücke erhalten 
(99102012002002) 
7. Grundsteuerbescheid für land- und forstwirt-
schaftlich genutzte Flächen bzw. Betriebe der Land- 
und Forstwirtschaft erhalten (99102012002001) 
8. Hundesteuer abmelden (99102013070000) 
9. Hundesteuer anmelden (99102013104000) 
10. Hundesteuer Ermäßigung (99102013149000) 
11. Spielautomatensteuer (99102034111000) 
12. SEPA-Lastschriftmandat für die Kommune ertei-
len (99142055261000) 
13. Kirchensteuer einziehen (99102035002000) 
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SG Geschäftsbuchhaltung 
1. Geschäftsbuchführung 
2. Unterstützung der Fachämter bei Haushaltsplanung und –durch-
führung sowie Fördermaßnahmen 
3. Bearbeitung städtischer Steuerangelegenheiten 
4. Bearbeitung der städtischen BgAs 
5. Interne Leistungsverrechnung 
6. Mitwirkung bei Kalkulationen 
7. Bearbeitung von Projekten z. B. e-Rechnung, Einführung § 2b 
UStG 
  
SG Stadtkasse/ Vollstreckung 
1. Abwicklung des baren und unbaren Zahlungsverkehrs der Stadt-
verwaltung  
2. Finanzkontenbuchhaltung 
3. Debitoren-, Kreditorenbuchhaltung 
4. Verwaltung der Finanzmittel/Liquiditätsplanung und -sicherung  
5. Archivierung der Belege 
6. Mahn- und Vollstreckungswesen 
7. Niederschlagung von Forderungen 
 
SG Abgaben 
1. Festsetzung und Erhebung kommunaler Steuern, Gebühren und 
Beiträgen 
2. Abrechnung von Erstattungsleistungen nach ThürKAG 
3. Stundung und Erlass von Forderungen 
4. Pflege der Personenstammdaten als Kreditor/Debitor 
5. Zentraler Ermittlungsdienst 
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Hochbau- und Liegenschaftsamt  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
    

 
 

Leiter: 
Vertreter: 
  
Teilplan: 
  
  
Produkte: 
114200 
114110 
114120 
511100 
  
 
 
Schulhausmeis-
ter/ Hallenwarte 
Teilplan: 
 
 
 
Produkte: 
424100 
201000 
 
221100 
216100 
231000 
217010 
212000 
212100 
211100 
211400 
211300 
216300 

 Bradler, Elke 
 Freund, Andreas 
  
  
3 - Personal/ Zentrale Dienste 
 
 
Liegenschaften 
Gebäudemanagement 
Baudurchführung (Hochbau) 
Räumliche Planungs- und Entwicklungs-
maßnahmen 
 
 
 
 
10 - Schulträgeraufgaben 
11 - Kinder-, Jugend- und Familienhilfe/ 
Sport 
  
 
Sportstätten 
Schulträgeraufgaben/ Allg. Schulverwal-
tung 
Förderzentrum Aue 
Regelschule Paul Greifzu 
SBBZ Suhl/ Zella-Mehlis 
Friedrich-König Gymnasium Haus 1 und 2 
Jenaplanschule 
Staatl. Gemeinschaftsschule Lautenberg 
GS Heinrichs 
GS Ringbergschule 
GS Himmelreich 
ImPULS-Schule Schmiedefeld 
 

1. Leitungsaufgaben 
2. Bearbeitung politischer Anfragen 
3. Sekretariatsaufgaben 
  
SG Baudurchführung 
1. Bauherrenaufgaben für die städtischen Bauinvestitionen im 
Hochbau zzgl. Aufgaben / Leistungen  
 
SG Gebäudeverwaltung 
1. Verwaltung und Bewirtschaftung der Gebäude im Eigentum der 
Stadt Suhl (Feuerwehren, Museum, Schulen,  
Verwaltungs-, Wohn- und Geschäftsgebäude) 
2. Beauftragung und Steuerung gesetzlich vorgeschriebener War-
tungs- und Prüfaufträge (z.B. RWA-Anlage, Feststellanlagen, Elektro-
anlagen, Rauchmelder etc.) 
3. Planung und Durchführung von Baumaßnahmen zur Werterhal-
tung 
4. Erstellung von CAD-Plänen und CAD-Planungen   
5. Steuerung und Ausgabe Schlüssel (Schlüsselverwaltung zu den 
Objekten) 
6. Absprache, Erstellung und Abrechnung zu Mietverträgen  
7. Erstellung von Betriebskostenabrechnungen  
8. Überwachung und Abrechnung der Energiekosten (Strom, 
Wärme, Wasser) 
9. Raumvergabe in den beiden Rathäusern für externe Nutzer 
10. Objektbegehungen mit Schadensanalyse und entsprechender 
Haushaltplanung im Bereich der Werterhaltung und der Investitio-
nen 
11. Hausmeisterdienste an allen oben genannten Objekten (siehe 
Punkt 1.), Hallenwartdienste nur an der Turnhalle RS Paul-Greifzu 
12. Verwaltung von Toiletten- und Uhrenanlagen 
 
SG Liegenschaftsverwaltung 
1. Bearbeitung Vorkaufsrechtsprüfung inkl. Gebührenbescheid 
2 Bearbeitung von Vorgängen nach dem Entschädigungsgesetz 

1. Auszug aus dem Liegenschaftsbuch (Flurstücks- 
und Eigentümernachweis) beantragen 
(99123027023001) 
2. Vorkaufsrecht der Gemeinde ausüben 
(99012038234000) 
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3. Bearbeitung von Anträgen auf Grundstückserwerb / Grundstücks-
verkauf inkl. Notarieller Verträge 
4. Absprachen, Vorbereitung und Beauftragung von Grundstücks-
vermessungen 
5. Beauftragung von Verkehrswertgutachten  
6. Durchführung von Umlegungsverfahren 
7. Bearbeitung von herrenlosen Grundstücken (weiße Flächen) 
8. Bearbeitung von Anträgen auf Gestattungen 
9. Bearbeitung von Anträgen auf Dienstbarkeitsbestellung 
10. Bearbeitung und Verwaltung von Pachtanträgen für Garagen / 
Gärten / Stadtverband Kleingarten einschl. Sollstellung 
11. Bearbeitung und Verwaltung von Pachtanträgen für Sonstiges (z. 
B. Funkmaste, Werbeanlage) einschl. Sollstellung 
12. Niederschlagswassergebühr für bestehende Pachtverträge ein-
schl. Sollstellung 
13. Verträge für temporäre Werbeanlagen inkl. Rechnungslegung   
14. Bearbeitung und Verwaltung von Erbpachtverträgen 
15. Verwaltung und Unterhaltung der städtischen Grundstücke (z. B. 
Grundsteuerbescheide, Schadenregulierung usw.) 
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Eigenbetrieb Kommunale Dienstleistungen Suhl  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
     

kaufmännischer Leiter: Matthias Miersch 
technischer Werkleiter: Volkhardt, Andreas 
    
Teilplan:  6 - Allgemeine Finanzwirtschaft Eigenbetrieb KDS 

1. Leitungsaufgaben 
2. Bearbeitung politischer Anfragen 
3. Sekretariatsaufgaben 
  
4. Kassen- und Rechnungswesen / Personal 
5. Abfallwirtschaft 
6. Abfallbeseitigung/ Stadtreinigung/ RC-Hof 
7. Straßenverwaltung 
8. Straßenunterhalt/ Winterdienst  
9. Straßenbeleuchtung 
10. Grünflächen/ Friedhöfe  
11. Wertstoffmanagement 
12. Organisation der Wertstoffentsorgung für Glas, LVP und Alttextilien 

1.Abfallgebühren (99001001002000) 
2. Altpapier Entsorgung (99001002004000) 
3. Batterien - Entsorgung (99001026000000) 
4. Elektro-Altgeräte Entsorgung (99001027004000) 
5. Entsorgung von CDs/DVDs (ID 692676) 
6.  Abholung von Bioabfällen abmelden 
(99001056070000) 
7. Abholung von Bioabfällen anmelden 
(99001056104000) 
8. Abholung von Elektro-Altgeräten anmelden 
(99001064104000) 
9. Abholung von Papierabfällen anmelden 
(99001060104000) 
10. Abholung von Restabfällen anmelden 
(99001065104000) 
11. Abholung von Sperrmüll anmelden 
(99001063104000) 
12. Abholung von Verpackungsabfällen anmelden 
(99001067104000) 
13. Sperrmüll - Entsorgung (99001009004000) 
14. Verunreinigung an Straßenentwässerungseinrich-
tungen Beseitigung melden (99108017137000) 
15. Winterdienst - Auskunft über die Sicherstellung 
der Räum- und Streupflicht (99089040168000) 
16. Antrag/Anzeige auf Zulassung zu Arbeiten auf 
dem Friedhof (für Gewerbetreibende) 
(99101008001000) 
17. Ausgrabungen von Leichen und Urnen beantra-
gen (99101017001000) 
18. Bestattung (99101002000000) 
19. Genehmigung zur Umbettung von Leichen oder 
Urnen Erteilung (99101018001000) 
20. Sondernutzung von Straßen - Erlaubnis zur Ver-
kehrsraumeinschränkung beantragen 
(99108013005000) 
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21. Sondernutzungserlaubnis für Straßen beantragen 
(99108012005000) 
22. Störung von Verkehrszeichen und Verkehrsein-
richtungen zur Behebung melden (99108021224000) 
23. Straßenschaden Beseitigung an Bundesstraßen 
und begleitenden Geh- und Radwegen (innerorts) 
(99108018137006) 
24. Straßenschaden Beseitigung an Landes- und 
Kreisstraßen sowie begleitenden Geh- und Radwe-
gen (außerorts) (99108018137004) 
25. Straßenschaden zur Beseitigung an Landes- und 
Kreisstraßen sowie begleitenden Geh- und Radwe-
gen (innerorts) melden (99108018137007) 
26. Straßenschaden zur Beseitigung melden 
(99108018137000) 
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Ordnungsdezernat (II) 
 
 
Bereich Ordnungsdezernat  

Produkte Aufgaben  

   
Leiter: 
Leitende Justiziarin: 
  
  
Teilplan: 
  
Produkte: 
111100 
 
119000 
113000 
 
Wahlen  
121200 
121210 
121220 
121230 
121240 

  Wahlen 

Ritter, Sylvio 
Mathesie, Diana 
  
  
1 - Verwaltungsführung 
7 - Ordnung und Sicherheit 
  
Verwaltungsführung/ Unterstützung 
der Veraltung 
Recht 
Organisation der Verwaltung 
 
 
Wahlen 
Europawahlen 
Bundestagswahlen 
Landtagswahlen 
Kommunalwahlen 

1. Leitungsaufgaben 
2. Bearbeitung politischer Anfragen 
3. Kontrolle und Beratung der Fachämter durch Dezernent 
4. Wahlen 
5. Sekretariatsaufgaben 
  
Justiziariat 
1. Rechtsberatung und Grundsatzentscheidungen 
2. Vertretung und Prozessvertretung 
3. Widerspruchsbearbeitung und Vollstreckungsvorgänge 
4. Praxisbetreuung von Rechtsreferendaren und Jurastudenten 
6. Prüfung und Erstellung von Beschlussvorlagen 
7. Erstellung, Prüfung von Satzungen, Verordnungen und Allgemeinver-
fügungen 
8. Rechtsdokumentation 
9. Schiedsstelle 
10. Prüfung Vergabe Stadtwappen 
11. Markenrechtliche Angelegenheiten 
12. Durchführung Auswahlverfahren für ehrenamtliche Richter (Schöf-
fen, Verwaltungsgericht, Sozialgericht) 
 
 
  

1. Briefwahl beantragen (99128001120000) 
2. Europawahl als Auslandsdeutsche oder Auslands-
deutscher ins Wählerverzeichnis eintragen lassen 
(99128021060001) 
3. Europawahl als Inlandsdeutsche oder Inlandsdeut-
scher ins Wählerverzeichnis eintragen lassen 
(99128021060002) 
4. Europawahl als Rückkehrer ins Wählerverzeichnis 
eintragen lassen (99128021060004) 
5. Europawahl als Unionsbürgerin oder Unionsbürger 
ins Wählerverzeichnis eintragen lassen 
(99128021060003) 
6. Europawahl Ausschluss feststellen 
(99128003037001) 
7. Europawahl Ergebnis feststellen 
(99128003037003) 
8. Europawahl Wählbarkeit feststellen lassen 
(99128003037002) 
9, Europawahl Wählerverzeichnis einsehen 
(99128021109000) 
10. Wählerverzeichnis für die Europawahl berichti-
gen lassen (99128021062000) 
11. Wahlhelfer werden (99128008021000) 
12. Wahlrechtsbescheinigung erhalten 
(99128025012000) 
13. Wahlschein beantragen (99128009012000) 
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Justiziariat 
1. Wappen der Kommunen - Genehmigung der Ver-
wendung (99062002006000) 
2. Formulare und Satzungen (Gemeinde) (ID 772269) 
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Ordnungs- und Bürgeramt 
 

 

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
 
Leiterin: Luther, Nadine 
Vertreter: Nitsch, Christopher 
   
 
Teilplan: 7 - Ordnung und Sicherheit 
 
Produkte:   
122100 Sicherheit und Ordnung 
123400 Zulassung und Abmeldung von 

Fahrzeugen 
123300 Fahrerlaubnisse 
122300 Personenstands- u. Einwohner-

wesen, Ausweise 
122310 Personenstandswesen 
122320 Einwohnerwesen 
123500 Verkehrsüberwachung 
123100 Verkehrsrechtliche Anordn. und 

Genehmigungen 
122400 Gewerbeangelegenheiten 
573200 Jahr- und Wochenmarkt 
122200 Bußgeldstelle 
 

       
    
      
     
    
    
   

 
1. Leitungsaufgaben 
2. Bearbeitung politischer Anfragen 
3. Sekretariatsaufgaben 
2. untere Standesamtaufsicht 
  
SG Allgemeine Ordnungsaufgaben 
1. Vollzug des Thüringer Gesetzes über die Aufgaben  
    und Befugnisse der Ordnungsbehörden 
2. Vollzug/ Kontrolle Straßenverkehrsordnung im ruhenden Verkehr 
3. Bearbeitung von Autowracks 
4. Vollzug Thüringer Bestattungsgesetz hinsichtlich der Dursetzung der Bestat-
tungspflicht 
5. Vollzug Jugendschutzgesetz in Bezug auf die Vorbereitung und Auswertung 
der Kontrollen durch die Außendienstmitarbeiter 
6. Versammlungen nach dem Versammlungsgesetz 
7. Ausnahmegenehmigungen nach dem Thüringer Feiertagsgesetz 
8. Vollzug Waffengesetz 
9. Vollzug Thüringer Kampfmittelgefahrenabwehrordnung 
10. Vollzug Sprengstoffgesetz und seiner Verordnungen 
11. Vollzug Sperrbezirksverordnung 
12. Vollzug Jagdgesetze und deren Verordnungen 
13. Wahrnehmung der Aufgaben der Jagdaufsicht 
14. Vollzug Fischereigesetz 
15. Vollzug der Suhler Ordnungsbehördlichen Verordnung 
16. Vollzug Thüringer Tiergefahrengesetz in Bezug auf Hunde 
17. Vollzug Thüringer Schulgesetz hinsichtlich der Durchsetzung des Schul-
zwanges 
18. Vollzug Thüringer Verordnung über Zuständigkeit für die Verfolgung und 
Ahndung von 
Verkehrsordnungswidrigkeiten in Bezug auf Fahrerermittlung 
19. Vollzug Thüringer Sammlungsgesetz 
20. Vollzug Ordnungsbehördliche Verordnung über Sicherheitsvorkehrungen 
in Badeanstalten im 

1. Fischereischein Ausstellung beantragen 

(99042001012000) 

2. Fischerprüfung ablegen (Fischerprüfung 

Abnahme) [U] (99042003031000) 

3. Fischerprüfung Zulassung beantragen 

(99042003007000) 

4. Gelbe Waffenbesitzkarte für Sportschützen 

beantragen (99089018001016) 

5. Grüne Waffenbesitzkarte für einzelne Per-

son beantragen (99089018001015) 

6. Hunde: Gewerbsmäßige Haltung - Erlaubnis 

(99110009000000) 

7. Hundehaltung abmelden 

(99110009070000) 

8. Hundehaltung anmelden 

(99110009104000) 

9. Jagd - Bestätigung als Schweißhundeführer 

beantragen (99067014016000) 

10. Jagd - Wildschäden Ersatz - Anspruch an-

melden (99078014036000) 

11. Jagdschein - Jagdbezirk eintragen lassen 

(99067004060000) 

12. Jagdschein - Jahresjagdschein nach Einzie-

hung erneut beantragen 

(99067004123003) 

13. Jagdschein - Jahresjagdschein verlängern 

lassen (99067004236002) 

14. Jagdschein - Tagesjagdschein erstmalig be-

antragen (99067004001004) 

15. Jagdschein - Tagesjagdschein nach Einzie-

hung erneut beantragen 

(99067004123002) 
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Freistaat Thüringen in Bezug auf die Öffnung 
21. Vollzug Infektionsschutzgesetz hinsichtlich Schädlingsbekämpfung im öf-
fentlichen Raum 
 
 
SG Einwohner-, Zulassung- und Fahrerlaubniswesen 
1. Bearbeitung der Vorgänge im Einwohnermelde- und Passwesen 
2. Bearbeitung der Vorgänge im Zulassungswesen  
3. Ausstellen von Bewohnerparkausweisen, Schwerbehindertenparkauswei-
sen 
4. Erstellung amtlicher Beglaubigungen 
5. Anmeldung Flüchtlinge in der Thüringer Landeserstaufnahmeeinrichtung 
6. Erledigung von Meldeauskünften 
7. Bearbeitung der Vorgänge im Fahrerlaubniswesen 
8. Bearbeitung von Vorgängen in Fundangelegenheiten 
9. Erstellung der Wählerverzeichnisse für sämtliche Wahlen und Zuarbeit an 
den Wahlleiter sowie Absicherung der Briefwahl 
  
SG Bußgeldstelle 
1. Verfolgung und Ahndung von Ordnungswidrigkeiten im ruhenden und flie-
ßenden Verkehr 
2. Verfolgung und Ahndung der allgemeinen Ordnungswidrigkeiten 
3. Durchführung von Ermittlungsverfahren  
4. Entscheidung über Abgabe der Bußgeldverfahren an die Staatsanwaltschaft 
oder das Amtsgericht 
5. Einleitung von Vollstreckung und Erzwingungshaft 
6. Entscheidung über die Gewährung von Stundung der Forderungen und Ra-
tenzahlung 
7. Entscheidung über die Einstellung der Verfahren 
8. technische Betreuung der Geschwindigkeitsüberwachungsanlagen 
 
SG Gewerbeangelegenheiten 
1. Vollzug des Gewerberechts im stehenden Gewerbe/Spielrecht 
2. Gewerbeerlaubnisverfahren 
3. Vollzug Schornsteinfegerrecht 
4. Vollzug des Glücksspielrechtes 
5. Vollzug des Heilpraktikergesetzes 
6. Vollzug Thüringer Gaststättengesetz 
7. Vollzug des Thüringer Nichtraucherschutzgesetzes 
8. Planung und Durchführung von Verkehrsschauen  

16. Jagdschein - Tagesjagdschein verlängern 

lassen (99067004236001) 

17. Jagdschein ändern lassen 

(99067004011000) 

18. Jagdschein Erteilung beantragen 

(99067004001000) 

19. Jagdschein Erteilung für Falkner beantra-

gen (99067004001003) 

20. Jagdschein wegen Verlust ersetzen lassen 

(99067004036000) 

21. Kampfmittelbeseitigung (99089012137000) 

22.  Öffentliche Versammlung - anmelden 

(99089016008000) 

23. Ortsfeste Schießstätte Erlaubnis für Betrieb 

beantragen (99089056001000) 

24. Ortsveränderliche Schießstätte - Aufnahme 

oder Beendigung des Betriebs anzeigen 

(99089095261000) 

25. Ortsveränderliche Schießstätte Erlaubnis 

für Betrieb beantragen (99089094001000) 

26. Ratten melden (ID 714781) 

27. Rote Waffenbesitzkarte für Waffen- oder 

Munitionssammler beantragen 

(99089018001019) 

28. Schädlingsbekämpfung (99003018014000) 

29. Sonderrufnummern Einrichtung Bürger-

telefon - Militärischer Flugbetrieb 

(99146001153014) 

30. Verlängerung der Erlaubnis zur Mitnahme 

von Waffen oder Munition in das oder 

durch das Bundegebiet beantragen 

(99089130020000) 

31. Waffenbesitz infolge eines Erbfalls Erlaub-

nis beantragen (99089018001001) 

32. Waffenbesitz zur Brauchtumspflege Erlaub-

nis beantragen (99089018001006) 
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9. Anordnung Verkehrsunterricht  
10. Planung und Koordinierung der Marktbeschickung im Rahmen von Wo-
chen-, Jahr- und Sondermärkte 
11. Erhebung der Marktgebühren (Standgebühren) 
12. Genehmigung und Kontrolle der Saisonanbieter  
13. Ausnahmen vom Sonntags- und Feiertagsfahrverbot und der Ferienreise-
verordnung 
14. Vollzug der Bewachungsverordnung 
15. Kontrolle der Wanderlager 
16. Genehmigung und Kontrolle des Verkaufs von Pyrotechnik  
17. Erlass von Rechtsverordnungen nach Thür. Ladenöffnungsgesetz  
18. Vollzug Straßenverkehrsordnung (Anordnung von Verkehrszeichen und 
Verkehrseinrichtungen, Ausnahmegenehmigungen und Erlaubnissen)  
19. Aufgaben nach Gefahrgutbeförderungsgesetz, Vollzug der Gefahrgutver-
ordnung-Fahrwegbestimmung  
20. Vollzug Personenbeförderungsgesetz  
21. Vollzug Güterkraftverkehrsgesetz  
22. Leitung der Unfallkommission  
23. Vollzug Preisangabenverordnung  
24. Vollzug Textilkennzeichnungsgesetz  
 
SG Standesamt 
1. Beurkundung Geburten (Erstbeurkundung Inlandsgeburt, Nachbeurkun-
dung Auslandsgeburt) 
2. Anmeldung und Beurkundung von Eheschließungen, Durchführungen von 
Eheschließungen 
(Erstbeurkundung, Nachbeurkundung Ehen im Ausland) 
3. Lebenspartnerschaftsregister (Nachbeurkundung Lebenspartnerschaften 
Ausland) 
4. Beurkundung Sterbefälle (Erstbeurkundung Inlandsfälle, Nachbeurkundung 
Auslandsfälle) 
5. Namensrechtliche Erklärungen nach BGB 
6. Bearbeitung von Urkundenanforderungen/Urkundenerteilungen 
7. Auskunft und Rechtsberatung in allen Personenstandsangelegenheiten 
8. Bearbeitung von Folgebeurkundungen und Hinweisen zu Personenstands-
registern 
9. Behördliche Namensänderungen 
 

33. Waffenbesitzkarte als Sachverständige o-

der Sachverständiger Erlaubnis beantragen 

(99089018001002) 

34. Waffenbesitzkarte für jagdliche Vereinigun-

gen beantragen (99089018001018) 

35. Waffenbesitzkarte für schießsportliche Ver-

eine beantragen (99089018001017) 

36. Waffenhandel Erlaubnis beantragen 

(99089153001000) 

37. Waffenherstellung Erlaubnis beantragen 

(99089177001000) 

38. Waffenherstellung und/oder Waffenhandel 

anzeigen (99089090261000) 

39. Waffenherstellung und/oder Waffenhandel 

Zweigstelle anzeigen (99089091261000) 

40. Waffenschein - Ausstellung 

(99089124001000) 

41. Waffentransport - Erlaubnis 

(99089043001000) 

42. Zivil-Militärische Zusammenarbeit (ID 

446235) 

43. Kfz: Ordnungswidrigkeiten (ID 355144) 

44. Ordnungswidrigkeit anzeigen (ID 811319) 

45. Schulverweigerung (ID 355276) 

46. Verkehrsordnungswidrigkeiten 

(99089070109000) 

47. Adressänderung auf der eID-Karte beantra-

gen (99008005011001) 

48. Adressbuchsperre eintragen lassen 

(99115001060000) 

49. Alten Führerschein in neuen Führerschein 

umtauschen (99108049012001) 

50. Alters- und Ehejubiläen (99035001066000) 

51. Aufenthalts- / Meldebescheinigung 

(99115009001000) 

52. Auskunftssperre im Melderegister beantra-

gen (99115002060001) 
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53. Ausnahmegenehmigung für das Parken als 

Familienpflege oder Pflegedienst beantra-

gen (99108003001004) 

54. Ausnahmegenehmigung für das Parken als 

Handwerker beantragen 

(99108003001002) 

55. Ausnahmegenehmigung Parken Gemein-

nützige Einrichtung Ausnahmegenehmi-

gung Parken Sozialer Dienst Parkberechti-

gung Gemeinnützige Einrichtung Parkbe-

rechtigung Sozialer Dienst Parkausweis Ge-

meinnützige Einrichtung Parkausweis Sozi-

aler Dienst (99108003001003) 

56. Außerbetriebsetzung für ein Fahrzeug be-

antragen (99036026017000) 

57. Ausweispflicht Befreiung beantragen 

(99008002010000) 

58. Ausweispflicht Befreiung für betreute Per-

sonen beantragen (99008002010001) 

59. Bauart von Fahrzeugteilen genehmigen las-

sen (99036007006000) 

60. Befreiung von der Ausweispflicht als dauer-

haft behinderte Person beantragen, die 

sich nicht in der Öffentlichkeit bewegen 

kann (99008002010003) 

61. Befreiung von der Ausweispflicht für dauer-

haft untergebrachte Personen beantragen 

(99008002010002) 

62. Berufskraftfahrer - Grundqualifikation be-

stätigen [U] (ID 735241) 

63. Berufskraftfahrer Fortbildung - Eintragung 

in die Fahrerlaubnis (ID 741900) 

64. Besondere Meldepflicht in Krankenhäu-

sern, Heimen und ähnlichen Einrichtungen 

Auskunft (99115007023000) 

65. Betriebserlaubnis für ein zulassungsfreies 

Fahrzeug beantragen (99026006005000) 
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66. Betriebserlaubnis für Fahrzeugteile bean-

tragen (99036006005000) 

67. Betriebserlaubnis nach Verlust für ein Ein-

zelfahrzeug beantragen (99026007005001) 

68. Die Ausstellung einer Zulassungsbescheini-

gung Teil I beantragen (99036011012000) 

69. Die Ausstellung einer Zulassungsbescheini-

gung Teil II beantragen (99036012012000) 

70. Dienstführerschein in allgemeinen Führer-

schein (EU-Führerschein) umschreiben las-

sen (99108047050003) 

71. Dokumente beglaubigen lassen 

(99014004035000) 

72. eID-Karte beantragen (99008005012000) 

73. Ein Fahrzeug auf dieselbe Halterin oder 

denselben Halter wiederzulassen 

(99036047001000) 

74. Ein Fahrzeug auf eine andere Halterin oder 

einen anderen Halter wiederzulassen 

(99036048001000) 

75. einfache Melderegisterauskunft - beantra-

gen (99115004001001) 

76. Einrichtung bedingter Sperrvermerk im 

Melderegister (ID 208514602) 

77. Elektronische Lohnsteuerabzugsmerkmale 

(ELStAM) Änderung beantragen 

(99102036011000) 

78. elektronischer Identitätsnachweis Aktivie-

rung (99008004180000) 

79. elektronischer Identitätsnachweis Aktivie-

rung erstmalig (99008004180001) 

80. elektronischer Identitätsnachweis Entsper-

rung (99008004063002) 

81. elektronischer Identitätsnachweis Speiche-

rung (99008004054000) 

82. elektronischer Identitätsnachweis Sperrung 

(99008004063000) 
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83. Ersatz für die Zulassungsbescheinigung Teil 

I (Fahrzeugschein) beantragen 

(99036011036000) 

84. Ersatzführerschein beantragen 

(99108049012005) 

85. Erstzulassung eines Fahrzeugs (Neuzulas-

sung) beantragen (99036020001000) 

86. Erstzulassung eines Fahrzeugs aus einem 

Drittstaat (Neuzulassung) beantragen 

(99036020001001) 

87. Erstzulassung eines Fahrzeugs aus einem 

EU-Mitgliedstaat beantragen 

(99036020001002) 

88. Erweiterte Melderegisterauskunft beantra-

gen (99115004001002) 

89. Express-Reisepass beantragen 

(99085001012002) 

90. Fahrerkarte beantragen (99108055001000) 

91. Fahrerkarte erneuern (99108055133000) 

92. Fahrerkarte wegen Diebstahl ersetzen 

(99108055036001) 

93. Fahrerkarte wegen Verlust ersetzen 

(99108055036003) 

94. Fahrerlaubnis - Schlüsselzahl 96 oder 

Schlüsselzahl 196 für die Klasse B beantra-

gen (99108047049002) 

95. Fahrerlaubnis - Anhängerklasse E beantra-

gen (99108047049003) 

96. Fahrerlaubnis - Bestehende Fahrerlaubnis 

um Fahrerlaubnis Klasse D, D1, DE oder 

D1E erweitern (99108048049002) 

97. Fahrerlaubnis - Bestehende Fahrerlaubnis 

um Fahrerlaubnisklassen mit befristeter 

Geltungsdauer erweitern lassen 

(99108048049000) 
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98. Fahrerlaubnis - Bestehende Fahrerlaubnis 

um Klasse C, C1, CE oder C1E erweitern 

(99108048049001) 

99. Fahrerlaubnis - Erweiterung der Fahrerlaub-

nis der Klassen A1 oder A2 um die nächsthöhere 

Klasse beantragen (99108047049001) 

100. Fahrerlaubnis - Erweiterung der Fahrer-

laubnis um die Klasse L beantragen 

(99108047049006) 

101. Fahrerlaubnis - Erweiterung der Fahrer-

laubnis um die Klasse T beantragen 

(99108047049007) 

102. Fahrerlaubnis - Erweiterung der Fahrer-

laubnis um die Klassen AM, A1, A2 oder A bean-

tragen (99108047049005) 

103. Fahrerlaubnis - Erweiterung der Fahrer-

laubnis um Klasse B beantragen 

(99108047049004) 

104. Fahrerlaubnis beantragen 

(99108047001000) 

105. Fahrerlaubnis Erweiterung um eine wei-

tere Fahrerlaubnisklasse beantragen 

(99108047049000) 

106. Fahrerlaubnis für begleitetes Fahren ab 17 

beantragen (99108047001002) 

107. Fahrerlaubnis für die Klasse B beantragen 

(99108047001001) 

108. Fahrerlaubnis für Moped und Motorrad 

erstmalig beantragen (99108047001003) 

109. Fahrerlaubnis Neuerteilung beantragen 

(99108047236000) 

110. Fahrerlaubnis Umschreibung aus der EU 

und dem EWR beantragen (99108047050000) 

111. Fahrerqualifizierungsnachweis Ausstellung 

beantragen (99023005012000) 

112. Fahrzeugdaten oder Halterdaten ändern 

(99036042261000) 
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113. Fahrzeugkennzeichen erhalten 

(99036027069000) 

114. Familienname des Kindes durch Anschluss-

erklärung ändern (99083001011007) 

115. Familienname des Kindes neu bestimmen 

(99083001011010) 

116. Familienname eines Kindes durch allein-

sorgeberechtigten Elternteil ändern 

(99083001011006) 

117. Familienname eines Kindes durch Einbe-

nennung ändern (99083001011008) 

118. Familienname nach Auflösung der Ehe o-

der Lebenspartnerschaft wieder annehmen 

(99083001011005) 

119. Familienname von Ehegatten ändern 

(99083001011003) 

120. Familiennamen von eingetragenen Leben-

spartnern ändern (99083001011004) 

121. Familiennamen von Vertriebenen, Spät-

aussiedlern, deren Ehegatten oder Nachkom-

men ändern (99083001011009) 

122. Führerschein - Internationalen Führer-

schein beantragen (99108062012000) 

123. Führerschein Abfrage zur Abholung (Sta-

tusabfrage) (ID 212121139) 

124. Führerschein ausländisch - umschreiben 

lassen (99108047050002) 

125. Führerschein beantragen 

(99108049012000) 

126. Führerschein C, CE, C1 oder C1E Verlänge-

rung beantragen (99108048020001) 

127. Führerschein D, DE, D1 oder D1E Verlänge-

rung beantragen (99108048020002) 

128. Führerschein erstmalig für die Klasse L be-

antragen (99108047001004) 

129. Führerschein erstmalig für die Klasse T be-

antragen (99108047001005) 
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130. Führerschein Fahrverbot und Führer-

scheinentzug - Auskunft erhalten 

(99108047160000) 

131. Führerschein Umtausch wegen Ablauf der 

Gültigkeit (99108049012003) 

132. Führerschein Verlängerung einer befriste-

ten Erlaubnis beantragen (99108048020000) 

133. Führerschein zur Fahrgastbeförderung 

Ausstellung beantragen (99108049012006) 

134. Führerschein zur Fahrgastbeförderung für 

Krankenkraftwagen Verlängerung beantragen 

(99108053020004) 

135. Führerschein zur Fahrgastbeförderung für 

Mietwagen Verlängerung beantragen 

(99108053020002) 

136. Führerschein zur Fahrgastbeförderung für 

Pkw im Linienverkehr oder bei gewerbsmäßigen 

Ausflugsfahrten oder Ferienziel-Reisen Verlän-

gerung beantragen (99108053020003) 

137. Führerschein zur Fahrgastbeförderung für 

Taxi Verlängerung beantragen 

(99108053020001) 

138. Führerschein zur Fahrgastbeförderung 

Verlängerung beantragen (99108053020000) 

139. Führungszeugnis - erweitertes 

(99049001001002) 

140. Fundsachen (99089017261000) 

141. Kfz Verwertungsnachweis erhalten 

(99036002022000) 

142.Kraftfahrzeug Feinstaubplakette erhalten 

(Grüne Umweltplakette) (99108007040000) 

143. Kraftfahrzeugkennzeichen - Ausfuhrkenn-

zeichen beantragen (99036040069000) 

144. Kraftfahrzeugkennzeichen - grünes Kenn-

zeichen für ein steuerbefreites Kraftfahrzeug 

beantragen (99036029069000) 
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145. Kraftfahrzeugkennzeichen - Kurzzeitkenn-

zeichen für Probe- oder Überführungsfahrten 

beantragen (99036009069003) 

146. Kraftfahrzeugkennzeichen Ersatz beantra-

gen (99036009036000) 

147. Kraftfahrzeugkennzeichen für elektrisch 

betriebene Fahrzeuge beantragen 

(99036031069000) 

148.Kraftfahrzeugzulassung - Den Ersatz der Be-

triebserlaubnis von zulassungsfreien Fahrzeu-

gen nach Verlust beantragen 

(99026006005001) 

149. Kraftfahrzeugzulassung - herrenlose Fahr-

zeuge melden (99036008014001) 

150. Kraftfahrzeugzulassung - Zulassungsbe-

scheinigung Teil II (Fahrzeugbrief) Ersatz bean-

tragen (99036012036000) 

151. Fahrzeugzulassung - Auskunft für die Zu-

lassungsbescheinigung Teil II (Leasingbriefaus-

kunft) beantragen (99036012023000) 

152. Meldebestätigung ausstellen 

(99115003012000) 

153. Meldepflicht bei Aufenthalt im Kranken-

haus oder Pflegeheim (99115007104000) 

154. Melderegisterauskunft - an Parteien und 

Wählergruppen beantragen (99115004001003) 

155. Melderegisterauskunft erhalten 

(99115004001000) 

156. Melderegisterauskunft für Gruppen bean-

tragen (99115004001006) 

157. Melderegisterauskunft für Wohnungsge-

ber beantragen (99115004001004) 

158. Melderegisterauskunft gegenüber Grup-

pen widersprechen (99115002060002) 

159. Melderegisterauskunft: Beantragung einer 

Selbstauskunft aus dem Melderegister 

(99115004001005) 
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160. Nebenwohnsitz anmelden 

(99115005104002) 

161. Nebenwohnung abmelden 

(99115005070002) 

162. Öffentlich-rechtliche Änderung des Fami-

liennamens (99083001011001) 

163. Online-Ausweisfunktion nachträglich akti-

vieren (99008004180002) 

164. Online-Ausweisfunktion PIN ändern 

(99008004011001) 

165. Parkausweis - Bewohnerparkausweis än-

dern lassen (Daten zu Personen, Adresse und 

Kraftfahrzeug) (99108001011001) 

166. Parkausweis - Bewohnerparkausweis ver-

längern lassen (99108001020000) 

167. Parkausweis - Neuausstellung des Bewoh-

nerparkausweises wegen Verlust oder Beschä-

digung beantragen (Ersatz) (99108001036001) 

168. Parkausweis Ausnahmegenehmigung für 

Gewerbetreibende und Freiberufler 

(99108003001005) 

169. Parkausweis und Parkerleichterung für 

Schwerbehinderte erhalten (99108009012000) 

170. Parkausweis und Parkerleichterung für 

Schwerbehinderte verlängern lassen 

(99108009020000) 

171. Parken - Ausnahmegenehmigung Parken 

für Betriebe beantragen (99108003001001) 

172. Parken an Parkuhren, Parkscheinautoma-

ten oder mit Parkscheiben - Ausnahmegeneh-

migung für Ohnhänder, Ohnarmer und klein-

wüchsige Menschen erhalten 

(99108063276000) 

173. Parkerleichterungen Gestattung für Ärzte 

erhalten (99108010056002) 
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174. Parkmöglichkeiten für schwerbehinderte 

Menschen - Kennzeichnung erhalten 

(99108037226000) 

175. Parkmöglichkeiten für schwerbehinderte 

Menschen - personenbezogenen Parkplatz er-

halten (99108037226001) 

176. Personalausweis abholen 

(99008001040000) 

177. Personalausweis Adresse ändern lassen 

(99008001011001) 

178. Personalausweis auf den neuesten Stand 

bringen lassen (99008001011000) 

179. Personalausweis Auskunft zum Bearbei-

tungsstand einholen (99008001015000) 

180. Personalausweis beantragen 

(99008001012000) 

181. Personalausweis beantragen eines vorläu-

figen Ausweises (99008001012002) 

182. Personalausweis Diebstahl melden 

(99008001014001) 

183. Personalausweis erstmalig beantragen 

(99008001012001) 

184. Personalausweis für Personen bis 16 Jahre 

beantragen (99008001012009) 

185. Personalausweis Informationen erhalten 

(99008001013000) 

186. Personalausweis Informationen zum Per-

sonalausweis mit Online-Ausweisfunktion 

(99008001013001) 

187. Personalausweis Meldung wegen Wieder-

auffinden (99008001014003) 

188. Personalausweis Meldungen vornehmen 

(99008001014000) 

189. Personalausweis wegen Ablauf der Gültig-

keit beantragen (99008001012004) 

190. Personalausweis wegen Diebstahl beantra-

gen (99008001012005) 
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191. Personalausweis wegen Namensänderung 

bei Heirat beantragen (99008001012006) 

192. Personalausweis wegen Namensänderung 

nach Scheidung beantragen (99008001012007) 

193. Personalausweis wegen sonstiger Namens-

änderung beantragen (99008001012008) 

194. Personalausweis wegen Verlust neu bean-

tragen (99008001012003) 

195. Personenbeförderung - Mietwagengeneh-

migung Erteilung (99084010001000) 

196. Personenbezogene Daten Berichtigung im 

Melderegister beantragen (99064002062000) 

197. Plakette für elektrisch betriebene Fahr-

zeuge aus dem Ausland beantragen 

(99036032040000) 

198. Reisepass Ausstellung neu wegen Na-

menänderung bei Scheidung oder Aufhebung 

einer Lebenspartnerschaft (99085001012009) 

199. Reisepass beantragen (99085001012000) 

200. Reisepass beantragen eines vorläufigen 

Passes (99085001012005) 

201. Reisepass beantragen wegen Änderung 

von sonstigen Daten (99085001012006) 

202. Reisepass Ersatz bei Passverlust im Aus-

land (99085001036003) 

203. Reisepass mit 48-Seiten beantragen 

(99085001012001) 

204. Saisonkennzeichen für Fahrzeuge beantra-

gen (99036030069000) 

205. Sehteststelle - Anerkennung 

(99075005016000) 

206. Untersuchungsberechtigungsschein bean-

tragen (99068007040000) 

207. Vorname ändern (99083002011000) 

208. Vornamen Änderung der Reihenfolge 

(99083002011001) 
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209. Wohnort - Anmeldung der alleinigen Woh-

nung oder der Hauptwohnung 

(99115005104001) 

210. Wohnort Abmeldung der alleinigen Woh-

nung oder der Hauptwohnung 

(99115005070001) 

211. Wohnsitz abmelden (99115005070000) 

212.Wohnsitz ändern (99115005011002) 

213. Wohnsitz ummelden (99115005011000) 

214. Wohnung anmelden (99115005104000) 

215. Wohnungsgeberbestätigung 

(99115008000000) 

216. Zweitpass beantragen (99085001012007) 

217. Ausländische Finanzanlagenvermittler und 

Finanzanlagenberater Tätigkeit anzeigen 

(99050094169000) 

218. Ausnahmegenehmigung vom Sonntags- 

und Feiertagsfahrverbot beantragen 

(99108058006000) 

219. Ausnahmegenehmigungen für den Stra-

ßenverkehr erhalten (99108004001000) 

220. Ausnahmen von Verboten im Reisege-

werbe beantragen (99050023017001) 

221. Bewachungsgewerbe - Erlaubnis beantra-

gen (99050004005000) 

222. Bewachungsgewerbe (Ladendetektive, 

Kontrollgänge im öff. Raum, Türsteher) - Erlaub-

nis (99143034202000) 

223.Erlaubnis als Finanzanlagenvermittler bean-

tragen (99050091001000) 

224. Erlaubnis als Immobilienmakler, Darle-

hensvermittler, Bauträger, Baubetreuer oder 

Wohnimmobilienverwalter beantragen 

(99050013001000) 

225. Erlaubnis beantragen, um als Immobili-

ardarlehensvermittler tätig zu werden 

(99050110001000) 
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226. Erlaubnis für Großraum- und Schwerver-

kehr erhalten (99036003001000) 

227. Erlaubnisse für übermäßige Straßennut-

zung - Ausnahmegenehmigung für Rennen oder 

Volkswanderungen auf öffentlichen Straßen be-

antragen (99108024001000) 

228. Gaststättenbetrieb, Anzeige 

(99025002169000) 

229. Gaststättenbetrieb, Vergnügungsstätte 

Sperrzeit - Ausnahmegenehmigung 

(99025004057000) 

230. Gewerbe abmelden (99050012070000) 

231. Gewerbe anmelden (99050012104000) 

232. Gewerbe erlaubnispflichtig: Auskunft 

(99050012000000) 

233. Gewerbe ummelden (99050012071000) 

234. Gewerbe- und Privatobjekte: Vermittlung - 

Erlaubnis (ID 743236) 

235. Gewerbeanmeldung Gesellschaft mit be-

schränkter Haftung (ID 743220) 

236. Zuverlässigkeit bei überwachungsbedürfti-

gem Gewerbe überprüfen (99050055074000) 

237. Gewerbliche Personenbeförderung im 

Straßenverkehr Genehmigung beantragen 

(99105012006000) 

238. Gurtanlegepflicht und Helmtragepflicht - 

Ausnahmegenehmigung beantragen 

(99108025001000) 

239. Güterkraftverkehr Erlaubnisurkunde für 

gewerblichen Verkehr beantragen 

(99055031012000) 

240. Ladenöffnungszeiten (99050041074000) 

241.Mitfahrzentrale - Anzeige (ID 743604) 

242. Öffentliche Glücksspiele (Lotterien, Aus-

spielungen): Veranstaltung - Erlaubnis 

(99089027005001) 
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243. Personenbeförderung - Taxigenehmigung 

erhalten (99084012001000) 

244. Pfandleihgewerbe Erlaubnis beantragen 

(99050021005000) 

245. Preisüberwachung (99120002234000) 

246. Prostitutionsgewerbe Aufstellung eines 

Prostitutionsfahrzeugs anzeigen 

(99050182261000) 

247. Prostitutionsgewerbe Erlaubnis zum Be-

trieb beantragen (99050181005000) 

248. Prostitutionstätigkeit Anmeldung verlän-

gern (ID 212819998) 

249. Prostitutionstätigkeit erstmalig anmelden 

(ID 209284208) 

250. Reisegewerbekarte Änderung oder Ergän-

zung beantragen (99050023005001) 

251. Reisegewerbekarte beantragen 

(99050023022000) 

252. Reisegewerbekarte Verlängerung beantra-

gen (99050023020000) 

253. Reisegewerbekartenfreie Tätigkeit anzei-

gen (99050023169000) 

254. Schaustellung von Personen - Erlaubnis 

(99050053001000) 

255. Schornsteinfeger (ID 355240) 

256. Schwarzarbeit (99089002029000) 

257. Sondernutzung von Straßen - Zustimmung 

für die Herstellung, Änderung oder Instandhal-

tung einer Gehwegüberfahrt erhalten 

(99108015134000) 

258. Sondernutzung von Straßen - Änderung ei-

ner Gehwegüberfahrt beantragen 

(99108015011000) 

259. Sondernutzung von Straßen - Ausnahme-

genehmigung zum Anbieten von Waren oder 

Leistungen auf der Straße beantragen 

(99108012005004) 
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260. Sondernutzung von Straßen - Erlaubnis in-

nerhalb der Ortschaft beantragen 

(99108012005001) 

261. Sondernutzung von Straßen - Erlaubnis 

zum Anbringen von Plakaten erhalten 

(99108012005005) 

262. Sondernutzung von Straßen - Erlaubnis zur 

Verkehrsraumeinschränkung beantragen 

(99108013005000) 

263. Sondernutzung von Straßen - Gehweg-

überfahrten Zustimmung zur Änderung oder 

Herstellung durch Dritte beantragen 

(99108015134001) 

264. Sondernutzung von Straßen - Herstellung 

einer Gehwegüberfahrt beantragen 

(99108015182000) 

265. Sondernutzung von Straßen - informieren 

über Verkehrsraumeinschränkungen 

(99108013013000) 

266. Sondernutzung von Straßen - Instandhal-

tung einer Gehwegüberfahrt beantragen 

(99108015183000) 

267. Sondernutzung von Straßen - Parkplatzab-

sperrung für Umzug beantragen 

(99108011153000) 

268. Sondernutzung von Straßen - Veranstal-

tungen im öffentlichen Verkehrsraum Ausnah-

megenehmigung und Erlaubnis beantragen (ID 

355440) 

269. Sperrzeit - Spielhallen (99025004000000) 

270. Spielgeräte aufstellen (99050027005000) 

271. Spielhallenerlaubnis beantragen 

(99050028005000) 

272. Sprengstoffgesetz Anzeigepflichten § 14 

SprengG (99089159261000) 

273. Standplatzgenehmigung 

(99050054000000) 



Seite 37 von 72 
 

274. Straßenverkauf - Ausnahmegenehmigung 

(ID 743028) 

275. Verkaufsoffene Sonntage (ID 714703) 

276. Verkaufsveranstaltungen Genehmigung 

beantragen (99050210002000) 

277. Verkehrsregelnde Maßnahmen für Bau-

stellen und Baumaßnahmen Anordnung einho-

len (99012099088000) 

278. Verkehrszeichen - Aufstellung beantragen 

(StVO) (99108014042000) 

279. Versteigerergewerbe Erlaubnis beantragen 

(99050036005000) 

280. Wanderlager- Anzeige (99050042169000) 

281. Änderung des Kirchensteuerabzugs bei Kir-

chenaustritt (99102036011002) 

282. Änderung des Kirchensteuerabzugs bei Kir-

cheneintritt (99102036011001) 

283. Ausdruck aus dem Geburtenregister 

(99027005250000) 

284.Ausländische Scheidungsurteile anerken-

nen lassen (99095001016000) 

285. Ehefähigkeitszeugnis ausstellen 

(99059002012000) 

286. Eheschließung anmelden 

(99059001104000) 

287. Eheurkunde beantragen 

(99059004012000) 

288. Familienbuch (ID 354714) 

289. Geburt anzeigen (99027006261000) 

290. Geburt im Ausland nachträglich beurkun-

den lassen (99027003026000) 

291. Geburt im Ausland nachträglich beurkun-

den lassen (99027003026002) 

292. Geburtsurkunde beantragen 

(99027002012000) 

293. Hausgeburt anzeigen (99027002012001) 
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294. Lebenspartnerschaftsurkunde Ausstellung 

(99079003012000) 

295. Mehrsprachige Geburtsurkunde beantra-

gen (99027002012002) 

296. Nachbeurkundung einer im Ausland ge-

schlossenen Ehe beantragen (99059008026000) 

297. Nachbeurkundung einer im Ausland ge-

schlossenen Ehe als staatenlos anerkannter Per-

sonen oder als Flüchtling anerkannter Personen 

oder mit ihrer Beteiligung beantragen 

(99059008026002) 

298. Namenserklärung von Ehegatten ohne in-

ländischen Ehe- oder Heiratseintrag 

(99083005001001) 

299. Sterbefall - anzeigen (99101011000000) 

300. Sterbefall im Ausland Beurkundung 

(99101006026000) 

301. Sterbefall im Ausland Beurkundung bei 

Sterbefällen auf Seeschiffen (99101006026001) 

302. Sterbefall im Ausland Beurkundung von 

Deutschen ohne Inlandswohnsitz 

(99101006026002) 

303. Sterbeurkunde eines Angehörigen bean-

tragen (99101004012000) 

304. Nachbeurkundung einer von Deutschen im 

Ausland oder mit ihrer Beteiligung geschlosse-

nen Ehe beantragen (99059008026001) 

305. Wohnortänderung im Reisepass beantra-

gen 

306. Fahrerlaubnis aus dem Europäischen Wirt-

schaftsraum oder der Europäischen Union um-

schreiben 

307. Begleitetes Fahren ab 17 Jahren bei beste-

hender Fahrerlaubnis beantragen 

308. Adressänderung im elektronischen Identi-

tätsnachweis beantragen 
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Stabsstelle kommunaler Wald / städtische Bäume  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
  
Leiter: 
Vertreter: 
 
Teilplan: 
  
Produkte: 
555000 
551100 
575000 

  
Weiner, Thomas 
Wohletz, Rainer 
 
8 - Umwelt 
  
 
Kommunale Forstwirtschaft 
Bäume 
Tourismusförderung 

 
 

Kommunaler Wald 
1.Betrieb kommunaler Forstwirtschaft 
2. Holzverkauf, Gehölzwertermittlung 
3.Durchführung von landschaftlichen, forstlichen Pflegemaßnahmen 
4.Klimaangepasstes Waldmanagement 
5. Wahrnehmung der Aufgaben als Jagdschutzberechtigter, Erstellen von  
    Wild Verbissgutachten und Planung der Wildbewirtschaftung im Kom-
munalwald 
6.jagdliche Eigenregie im Jagdbezirk Dietzhausen 
 
Städtische Bäume 
 
1.Umsetzung der Verkehrssicherheitspflicht  
2. Pflege kommunaler Bäume und Gehölze im bebauten Stadtgebiet  
3. Führen und Aktualisieren des Baumkatasters 
4. Bearbeitung von Schadensfällen 
5. Vollzug Baumschutzsatzung 
6. Antragsbearbeitung, Bescheiderstellung, Widerspruchsverfahren 
7. Beratung Antragsteller, Grundstückseigentümer, Bürger 
 
Wanderwege 
1.Entwicklung und Etablierung des Wanderwegenetzes 
2.Pflege der Wanderwege und Instandhaltung deren Infrastrukturen 
3.Konzeptumsetzung Qualitätswanderwege 
4.Auswahl und Anleitung der ehrenamtlichen Wanderwegewarte 
 

1. Baumfällgenehmigung beantragen 

(99090023276000) 

2. Baumschaden zur Beseitigung melden (ID 

213318368) 

3. Erholung und Betreten der freien Land-

schaft (ID 354504) 

4. Walderzeugnisse: Gewerbliches Sammeln - 

Erlaubnis (99090011001000) 
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Amt für Brand- und Katastrophenschutz  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
     

Leiter: 
Vertreter: 
  
 
Teilplan: 
  
Produkte: 
126010 
126020 
128000 
127000 
126000 
  
  
  
  
  
  

Kummer, Dennis 
Gottschalk, Marko 
 
7 - Ordnung und Sicherheit 
  
  
 
Feuerwehr 
Tunnelfeuerwehr 
Zivil- und Katastrophenschutz 
RDZV Südthüringen 
Brandschutz 
  
  
  
  
  
  
  
  

administrativ-organisatorischer Bereich 
1. Leitungsaufgaben 
2. Einsatzleitung bei besonderen Lagen (A-Dienst) 
3. Bearbeitung von Anfragen 
4. Haushalts- und Finanzplanung 
5. Erstellung von Kostenbescheiden und Rechnungen 
6. Personalkonzept Berufsfeuerwehr 
7. Bedarfs- und Entwicklungsplanung Brandschutz 
8. Bedarfs- und Entwicklungsplanung Katastrophenschutz 
9. fachspezifische Beschaffungen 
10. Qualitätssicherung und Statistik 
11. Erstellung von fachspezifischen Prozessabläufen, Kontrolle 
12. Organisation der Zusammenarbeit der Organisationen der nichtpolizei-
lichen Gefahrenabwehr 
13. Gremienarbeit Arbeitsgemeinschaft der Leiter der Berufsfeuerwehren 
(AGBF) 
14. Gremienarbeit Deutscher Feuerwehrverband (DFV) und Thüringer Feu-
erwehrverband (ThFV) 
15. Gremienarbeit in Arbeitsgruppen des Freistaates 
  
abwehrender Brand- und Gefahrenschutz kommunal und Tunnelkette 
BAB71 
1. Einsatzleitung am Schadenort (B- und C-Dienst) 
2. Brandbekämpfung 
3. Technische Rettung Menschen und Tieren 
4. Technische Hilfeleistung zum Schutz von Sachwerten und zum Schutz 
der Umwelt vor gefährlichen Stoffen und Gütern 
5. Leisten von Amtshilfen 
6. Sonderaufgabe für die Stadtverwaltung Suhl: Einfangen von Tieren 

1. Brandschutz (ID 853629) 

2. Ernährungsnotfallvorsorge (ID 208914650) 

3. Katastrophenschutz (99137002021000) 
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7. Sonderaufgabe für die Stadtverwaltung Suhl: Unterstützung Auf- und 
Abbau Weihnachtsmarkt 
8. Sonderaufgabe für die Stadtverwaltung Suhl: Reinigung Platz der deut-
schen Einheit und Steinweg 
9. Sonderaufgabe für die Stadtverwaltung Suhl: Auf- und Abhängen von 
Bannern 
10. Verwaltung Freiwillige Feuerwehr 
11. Aus- und Fortbildung Freiwillige Feuerwehr 
12. Beratung der Veranstaltungsbehörde bei Genehmigungsverfahren zu 
Veranstaltungen 
13. Planung der Löschwasserversorgung 
14. Erstellung von Feuerwehreinsatzplänen 
15. Erstellung von Alarmierungskonzepten 
16. Planung und Durchführung von Übungen 
17. Planung und Durchführung von Brandsicherheitswachdiensten 
 
vorbeugender Brand- und Gefahrenschutz 
1. Beratung der Bauaufsichtsbehörde in Baugenehmigungsverfahren 
2. Kontrolle der im bauaufsichtlichen Genehmigungsverfahren geforderten 
Feuerwehrzufahrten mit ihren Aufstellflächen 
3. Durchführung von Gefahrenverhütungsschauen 
4. Verwaltung der Brand- und Gefahrenmeldeanlagen 
5. Brandschutzerziehung, -aufklärung 
6. Planung und Durchführung von operativ-taktische Begehungen 
7. Begleitung und Beurteilung von Evakuierungsübungen 
8. Durchführung von Brandschutzunterweisungen und Brandschutzschu-
lungen 
 
Technik, Fahrzeuge, Gebäude, Werkstätten 
1. Verwaltung der Fahrzeuge, Technik und Gebäude 
2. Kleinreparaturen und Werterhalt an Gebäuden 
3. Unterhaltung einer dezentralen technischen Servicestelle für den Digi-
talfunk 
4. Verwaltung der feuerwehrtechnischen Verbrauchsmittel 
5. Prüfung, Wartung und Instandsetzung von Atemschutztechnik 
6. Prüfung, Wartung und Instandsetzung von Feuerlöschern 
7. Prüfung, Wartung und Instandsetzung von Gasmesstechnik 
8. Prüfung, Wartung und Instandsetzung von feuerwehrtechnischen Gerä-
ten 
9. Prüfung, Wartung und Instandsetzung von Fahrzeugen 
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10. Durchführen von Beschaffungsmaßnahmen Feuerwehrfahrzeuge 
 
 
 
Katastrophenschutz und Zivilschutz 
1. Bearbeiten von Hilfeleistungsersuchen zu Katastrophen innerhalb von 
Thüringen, länderübergreifend sowie innerhalb der EU 
2. Erstellung von Katastrophenschutzeinsatzplänen 
3. Verwaltung der Helfer im Katastrophenschutz 
4. Aus- und Fortbildung der Helfer im Katastrophenschutz 
5. Verwaltung des Katastrophenschutzlagers 
6. Aufklärung der Bevölkerung 
7. Bearbeitung von Meldepflichten 
8. Planung und Unterhaltung der Warninfrastruktur 
9. Bewirtschaftung der Haushaltsmittel für den Zivilschutz (Medizinische 
Taskforce) 
10. Planung und Bearbeitung von Vorgängen im übertragenen Wirkungs-
kreis des Zivilschutzes 
11. Erarbeitung und Durchführung von Maßnahmen zum Schutz der Zivil-
bevölkerung in Krisen- und Notfällen 
12. Planung und Durchführung eines Autarkie-Konzeptes 
 
 
RDZV Südthüringen 
1. Sicherstellung der Funktionsfähigkeit der Gleichwellennetzte Südthürin-
gen 
2. Betrieb und Bewirtschaftung der Funkobjekte Schmücke und Döllberg 
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Umwelt- und Bauaufsichtsamt 
 

 

Produkt Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 

Leiterin: Laade, Katrin 
Vertreter: Seidel, Frank 
    
Teilplan: 7 - Ordnung und Sicherheit 
  8 - Umwelt 
Produkte:   
521000 Baurechtliche Verfahren, Bauauf-

sicht 
561000 Umweltschutzmaßnahmen 
552000 Öff. Gewässer, wasserbauliche An-

lagen, Gewässerschutz 
554000 Naturschutz und Landschaftspflege 
554100               Klimaschutz 
537020 Deponie 
537030 BgA DSD 
537040 sonstige Abfallwirtschaft 
545120 Straßenreinigung außer durch Ge-

bühren 
 
 

1. Leitungsaufgaben 
2. Bearbeitung politischer Anfragen 
3. Sekretariatsaufgaben 
 
SG Bauaufsicht 
1. Beratung zu Bauvorhaben im Rahmen der ThürBO und des BauGB 
2. Bearbeitung von Bauvoranfragen und Bauanträgen, einschl. Vorbeschei-
den, Abbrüchen, Baulastenvorbereitung  
3. Bauordnungsrechtliche, bauplanungsrechtliche und bautechnische Prü-
fung der Anträge auf Baugenehmigung  
4. verwaltungstechnische Prüfung von Anträgen auf Baugenehmigung 
5. Erstellung Baugenehmigung 
6. Prüfung von Anträgen auf Befreiung, Ausnahmen und Abweichungen von 

bauplanungs-. und bauordnungsrechtliche Regelungen 
7. Prüfung der Einhaltung der Anforderungen an die Standsicherheit, den 
Brandschutz, Schall- und Erschütterungsschutz  
8. Beratung von Bürgern, Eigentümern, Gutachtern, etc. über die Eintragung 
einer Baulast 
9. Verfolgen von Ordnungswidrigkeiten gemäß § 86 ThürBO  
10. Durchführung von Kontrollen zur Verhinderung der Schwarzbautätigkeit 
11. Gebrauchsabnahme fliegender Bauten gemäß § 75 ThürBO einschließlich 
Pyrotechnik 
12. Führen des Baulastenverzeichnisses 
 
SG Umwelt 
1. Aufgabe als untere Wasserbehörde 
 - Vollzug WHG und ThürWG 
 - Durchführung wasserrechtlicher Verfahren 
 - Verfahren zum Umgang mit wassergefährdenden Stoffen 
 - Sicherung einer ordnungsgemäßen Abwasserbeseitigung 
 - Gewässeraufsicht, Gewässerschutz 
2. Aufgabe als untere Naturschutzbehörde 

1. Bauen - Antrag auf Auskunft / Einsicht / 

Auszug aus dem Baulastenverzeichnis 

(99012087023001) 

2. Bauen - Antrag auf Ausnahmegenehmigung 

bei einer Veränderungssperre zur Siche-

rung der Bauleitplanung 

(99012097276000) 

3. Bauen - Antrag auf Bauaufsichtliche Zu-

stimmung (99012009001000) 

4. Bauen - Antrag auf Baugenehmigung / auf 

Genehmigungsfreistellung 

(99012008000000) 

5. Bauen - Antrag auf Baugenehmigung für 

die Änderung einer baulichen Anlage 

(99012072006000) 

6. Bauen - Antrag auf Baugenehmigung für 

die Änderung einer baulichen Anlage im 

vereinfachten Verfahren 

(99012072006001) 

7. Bauen - Antrag auf Bauvorbescheid / Bau-

voranfrage (99012068006000) 

8. Bauen - Antrag auf Eintragung einer Bau-

last in das Baulastenverzeichnis 

(99012088261000) 

9. Bauen - Antrag auf Genehmigung der Nut-

zungsänderung von baulichen Anlagen im 

vereinfachten Verfahren 

(99012071006001) 
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 - Vollzug BNatSchG und ThürNatG 
 - Landschaftspflege, Landschaftsplanung 
 - Vollzug der Eingriffsregelung 
 - kontrollierender und einheimischer Artenschutz 
 - Schutzgebietsverfahren 
3. Vollzug ThürTierGefG hinsichtlich wildlebender gefährlicher Tiere 
4. Aufgabe als untere Immissionsschutzbehörde 
 - Vollzug BImSchG  
 - Genehmigung und Überwachung genehmigungsbedürftiger  
                  Anlagen  
 - Überwachung nicht genehmigungsbedürftiger Anlagen 
5. Erarbeitung und Durchsetzung von Aktionsplänen gemäß § 47 BImSchG 
6. Vollzug der Mobilfunkleitlinien der Stadt Suhl (Mobilfunkbeauftragter) 
7. Vollzug der Fernwärmesatzung 
8. Aufgabe als untere Bodenschutzbehörde 
 - Vollzug BBodSchG und ThürBodSchG 
 - Durchführung bodenschutzrechtlicher Verfahren 
 - Erteilung von Altlastenauskünften 
9. Aufgabe als untere Abfallbehörde 
 - Vollzug KrWG und ThürAGKrWG 
 - abfallrechtliche Überwachung 
10. Aufgabe als untere Chemikaliensicherheitsbehörde 
 - Vollzug Chemikalienrecht 
11. Deponiestilllegung/ -nachsorge 
12. Vollzug der Straßenreinigungssatzung 
13. Manuelle Stadtreinigung 
14. Klimaschutz, Klimaschutzkonzept 
 
 
 
 
 

10. Bauen - Antrag auf Löschen einer Baulast 

aus dem Baulastenverzeichnis 

(99012087064000) 

11. Bauen - Antrag auf Nachabnahme eines 

Fliegenden Baus [U] (99012094058000) 

12. Bauen - Antrag auf Nutzungsänderung von 

baulichen Anlagen (99012071006000) 

13. Bauen - Antrag auf Teilbaugenehmigung 

(99012070277000) 

14. Bauen - Antrag auf Teilbaugenehmigung 

für die Änderung einer baulichen Anlage 

(99012072277000) 

15. Bauen - Antrag auf Typenprüfung baulicher 

Anlagen mit derselben Ausführung 

(99012076006001) 

16. Bauen - Antrag auf Typenprüfung baulicher 

Anlagen mit einem bestimmten System 

(99012076006002) 

17. Bauen - Antrag auf Verlängerung der Bau-

genehmigung für die Änderung an bauli-

chen Anlagen (99012072020000) 

18. Bauen - Antrag auf Verlängerung der Bau-

genehmigung/ des Bauvorbescheids 

(99012070020000) 

19. Bauen - Antrag auf Verlängerung der Teil-

baugenehmigung für die Änderung einer 

baulichen Anlage (99012072020002) 

20. Bauen - Antrag auf Verlängerung des Bau-

vorbescheids (99012068020001) 

21. Bauen - Antrag auf Zulassung einer Abwei-

chung von baurechtlichen Anforderungen 

sowie Ausnahmen und Befreiungen von 

den Festsetzungen des Bebauungsplans 

(99012106007000) 

22. Bauen - Anzeige der Beseitigung einer bau-

lichen Anlage (99012078261000) 
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23. Bauen - Anzeige der Genehmigungsfreistel-

lung eines Bauvorhabens 

(99012100101000) 

24. Bauen - Anzeige der Nutzungsaufnahme 

(99012080261000) 

25. Bauen - Anzeige des Baubeginns 

(99012081261000) 

26. Bauen - Anzeige des Bauleiters 

(99012083261000) 

27. Bauen - Anzeige des Bauzustands 

(99012082261000) 

28. Bauen - Anzeige des Tragwerksplaners bei 

Beseitigung von Gebäuden und anderen 

baulichen Anlagen (99012079261000) 

29. Bauen - Anzeige eines Fliegenden Baus und 

Antrag auf Ausführungsgenehmigung 

(99012016006000) 

30. Bauen - Anzeige eines Wechsels des Bau-

herrn (99012085261000) 

31. Bauen - Anzeige eines Wechsels des Baulei-

ters (99012084261000) 

32. Bauen - Beratung zu den Bauvorschriften in 

Anspruch nehmen (99012068018000) 

33. Bauen - Bescheinigung über die Bauausfüh-

rung hinsichtlich des geprüften Brand-

schutznachweis und Standsicherheitsnach-

weis erbringen (ID 218229726) 

34. Bauen - Gebrauchsabnahme eines fliegen-

den Baus (99012096058000) 

35. Bauen - Genehmigungsfreistellung für die 

Nutzungsänderung einer baulichen Anlage 

(99012102101000) 

36. Bauen - Genehmigungsfreistellung im ver-

einfachten Verfahren beantragen 

(99012070006001) 

37. Bauen - Zulassung für Bauprodukte bean-

tragen (99012058001000) 
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38. Bauen - Zulassung für Bauprodukte Ver-

wendbarkeit im Einzelfall beantragen 

(99012058001001) 

39. Wohnen - Antrag auf Abgeschlossenheits-

bescheinigung (99012002012000) 

40. Abfälle anzeigen von abfallwirtschaftlichen 

Tätigkeiten (99001040008001) 

41. Altlasten- oder Bodenschutzkataster Aus-

kunft beantragen (99020001023000) 

42. Anlagen zur biologischen Behandlung von 

Abfällen einzeln messen 

(99063041267002) 

43. Anlagen zur biologischen Behandlung von 

Abfällen kontinuierlich messen 

(99063041267001) 

44. Anlagenüberprüfung durch Sachverstän-

dige anordnen (99063013088000) 

45. Anzeige des Wechsels des Betreibers einer 

Anlage zum Umgang mit wassergefährden-

den Stoffen (99129087261000) 

46. Anzeige von Anlagen zum Lagern und Ab-

füllen von Jauche, Gülle, Festmist oder Sila-

gesickersaft (99129088261000) 

47. Anzeige von Anlagen zum Lagern von 

Heizöl EL / Notstromanlage 

(99129089261000) 

48. Anzeige von Anlagen zum Umgang mit 

wassergefährdenden Stoffen, Eignungsfest-

stellung beantragen (99129008037000) 

49. Artenschutz (Washingtoner Artenschutz-

Übereinkommen) - Vermarktungsgenehmi-

gung (99093005006000) 

50. Artenschutz erteilen einer Ausnahmege-

nehmigung und Befreiung 

(99090027001000) 
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51. Beratung zur Vermeidung, Verwertung und 

Beseitigung von Abfällen einholen 

(99001025018000) 

52. Biosphärenreservate (ID 354550) 

53. Biotopschutz (99090008202000) 

54. Bodenschutz (ID 354560) 

55. Einstellung oder Beseitigung eines Erdauf-

schlusses anordnen (99129054088000) 

56. Emissionserklärung als Betreiberin oder Be-

treiber einer genehmigungsbedürftigen An-

lage abgeben (99063051016000) 

57. Erdaufschluss - Arbeiten mit einer unbeab-

sichtigten Grundwassererschließung anzei-

gen (99129052261002) 

58. Erdaufschluss - Arbeiten mit unmittelbaren 

oder mittelbaren Auswirkungen auf das 

Grundwasser anzeigen (99129052261001) 

59. Erdaufschluss anzeigen (99129052261000) 

60. Erholung und Betreten der freien Land-

schaft (ID 354504) 

61. Erlaubnis für eine abfallwirtschaftlichen Tä-

tigkeit erhalten (99001040001001) 

62. Erlaubnis für einen Erdaufschluss beantra-

gen (99129053001000) 

63. Errichtung eines Tiergeheges anzeigen 

(99110056261000) 

64. Feuerbestattungsanlagen einzeln messen 

(99063040267002) 

65. Feuerbestattungsanlagen Inbetriebnahme 

anzeigen (99063078261000) 

66. Feuerbestattungsanlagen kontinuierlich 

messen (99063040267001) 

67. Feuerungsanlagen anzeigen 

(99063073261000) 

68. Gartenabfall Entsorgung 

(99001003004001) 
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69. Gefährliche Abfälle Entsorgung 

(99001008004000) 

70. Gefährliche Stoffe und Gemische: Ge-

werbsmäßiger Umgang - Erlaubnis nach 

Chemikalien-Verbotsverordnung 

(99050046005000) 

71. Genehmigung zum vereinfachten Verfah-

ren für eine Anlage nach BImSchG beantra-

gen (99063014006000) 

72. Gewässeraufsicht (99129026028000) 

73. Großfeuerungs-, Gasturbinen- und Ver-

brennungsmotoranlagen einzeln messen 

(99063035074002) 

74. Großfeuerungs-, Gasturbinen- und Ver-

brennungsmotoranlagen kontinuierlich 

messen (99063035074001) 

75. Haustierhaltung von besonders geschütz-

ten Wirbeltieren anzeigen 

(99110085261000) 

76. Hochwasser / Hochwasserschutz 

(99136001141000) 

77. Hornissen – Erteilung von artenschutz-

rechtlichen Ausnahmegenehmigungen zur 

Nestumsiedlung, Nestentfernung 

(99090012000000) 

78. Immissionsschutz - Anlagenüberprüfung (ID 

354630) 

79. Immissionsschutz (Immissionen/ Emissio-

nen) (99063017000000) 

80. Immissionsschutzrechtliche Genehmigung 

für die Errichtung und Betrieb von Anlagen 

beantragen (99063009006000) 

81. Landschaftspflege Förderung 

(99090009027000) 

82. Landschaftsschutz (ID 355046) 

83. Lärmschutz (99063022028000) 
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84. Lärmschutz: Benutzung von Arbeitsgeräten 

zwischen 20 und 7 Uhr – Ausnahmegeneh-

migung (ID 743488) 

85. Naturschutz (99090014000000) 

86. Naturschutz: Ausgleichs- und Ersatzmaß-

nahmen (ID 355118) 

87. Naturschutz: Eingriff in Natur und Land-

schaft - Genehmigung (99090003006000) 

88. Programm zur Förderung von Maßnahmen 

des Naturschutzes und der Landschafts-

pflege in Thüringen" (NALAP) (ID 

211470488) 

89. Restabfälle Entsorgung (99001007004000) 

90. Straßenreinigung (99108028000000) 

91. Umweltverträglichkeitsprüfung (ID 355416) 

92. Vermarktungsgenehmigungen nach Arten-

schutzrecht / CITES (ID 710559) 

93. Vorbescheid zu einer genehmigungsbedürf-

tigen Anlage beantragen 

(99063015001000) 

94. Wassergefährdende Stoffe: Fachbetrieb - 

Nachweis der Fachbetriebseigenschaft 

(99129008000000) 

95. Wasserrecht (99096008000000) 

96. Wilden Müll zur Entsorgung melden 

(99001004004000) 

97. Wildvögel – Aufnahme und Pflege verletz-

ter, hilfloser oder kranker Tiere (ID 810224) 

98.  Winterdienst - Auskunft über die Sicher-

stellung der Räum- und Streupflicht 

(99089040168000) 

99.  Zoo-Genehmigung beantragen 

(99090007006000) 

100.  Zulassung des vorzeitigen Beginns einer 

genehmigungsbedürftigen Anlage beantra-

gen (99063016006000) 
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101.  Beseitigung oder Veränderung geschützter 

Bäume (Naturdenkmale, Landschaftsbe-

standteile, Alleen) beantragen 

(99090022276000)  

 
 
Sozialdezernat (III) 
 
 
Bereich Sozialdezernat/ Bürgermeister  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
    

 
 

Leiter: 
Vertreter: 
 
Teilplan: 
 
Produkt: 
111100 
  
  

Turczynski, Jan 
Straube, Diana  
 
1 - Verwaltungsführung 
  
 
Verwaltungsführung/ Unterstützung 
der Verwaltung  

1. Leitungsaufgaben 
2. Bearbeitung politischer Anfragen 
3. Kontrolle und Beratung der Fachämter durch Dezernent 
4. Sekretariatsaufgaben 
  
  
  

1. Mietspiegel erhalten und durchsehen 

(99116002140000) 

2. Musikschule (99088031034000) 

3. Volkshochschule (99131003078000) 
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Sozialamt 
 

 

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 

 
Leiterin: Straube, Diana 
Vertreter: Schinke, Claudia 
    
 Teilplan: 9 - Soziales und Gesundheit 
  
Produkte: 
 
111500 Gleichstellung 
122500 Aufenthaltsrecht Ausländer 
311100 Hilfe zum Lebensunterhalt 
311200 Hilfen zur Pflege 
311400 Hilfen zur Gesundheit 
311500 Hilfen in besonderen Lebenslagen 
311510 Hilfen zur Überwindung besonde-

rer sozialer Schwierigkeiten 
311520 Blindenhilfe SGB XII und Hilfen zur 

Weiterführung Haushalt 
311540 Altenhilfe 
311550 Bestattungskosten 
311600 Grundsicherung im Alter / Erwerbs-

minderung 
311700 Erstattung Krankenkasse 
311800 Schuldner- und Verbraucherinsol-

venz 
312100 Grundsicherung Arbeitssuchende / 

Kosten der Unterkunft und Heizung 
313000 Asylbewerberleistungen / Flücht-

linge 
314000 kommunalisiertes Schwerbehinder-

tenfeststellungsverfahren 
315410 Wohnungslosenunterbringung 
315500 Leistungen Spätaussiedler-Auf-

nahme-VO 
315600 Soziales Zentrum 
316000 Eingliederungshilfe SGB IX 

 
1. Leitungsaufgaben einschl. Sozial- und Gleichstellungsbüro und Obdachlo-
senherberge 
2. Bearbeitung politischer Anfragen 
3. Sekretariatsaufgaben 
4. Bearbeitung von Grundsatzfragen bei der Gewährung von Leistungen mit 
Auswirkungen auf Bürger der Stadt Suhl 
5. Innenrevision – Erarbeitung Verwaltungsanweisungen, Ausführungshin-
weisen, Bearbeitung Eigenschadensversicherungsfälle für den Bereich des 
Sozialamtes 
6. Vorbereitung, Beteiligung und Durchführung von Kostensatzverhandlun-
gen mit den freien Trägern 
7. Prüfung und Erarbeitung von Leistungs- und Vergütungsvereinbarungen 
auf dem Gebiet des Sozialrechts 
8. Entscheidung im pflichtgemäßen Ermessen über Widersprüche auf dem 
Gebiet des Sozialhilferechts, Eingliederungshilfe-rechts, des Asylbewerber-
leistungsrecht, Wohngeldrecht sowie des beruflichen Rehabilitierungsgeset-
zes. Als Widerspruchsbehörde auf dem Gebiet des Sozialhilferechts 
9. Bearbeitung und Entscheidung von Klage- und Antragsverfahren vor dem 
Sozial-, Verwaltungs- und Amtsgerichten, ausgenommen Streitigkeiten im 
Schwerbehindertenfeststellungsverfahren sowie Ausländer- und Asylrecht. 
10. Bearbeitung von gerichtlichen Kostenfestsetzungsanträgen für den Be-
reich des Sozialamtes 
11. Mietspiegel 
12. Erarbeitung einrichtungsbezogener Gebühren- und Beitragskalkulationen 
13. Integrierte Sozialplanung 
14. Umsetzung Thüringer Landesprogramm „Solidarisches Zusammenleben 
der Generationen“ 
15. Förderung Wohlfahrtspflege 
16. Sozialausschuss 
 
Betreuungsbehörde 
1. Beratung über allgemeine betreuungsrechtliche Fragen sowie Vollmach-

ten und Betreuungsverfügungen  

2. Beglaubigungen von Vollmachten 

 
1. Behindertenhilfe (99107005080000) 

2. Behinderung Feststellung beantragen 

(99015004037000) 

3. Betreuungsrecht (99046071061000) 

4. Deutsche Staatsangehörigkeit Feststellung 

des Bestehens auf Antrag 

(99099008037001) 

5. Einbürgerung (99099002067000) 

6. Elektronischer Aufenthaltstitel 

(99010006012000) 

7. Haushaltshilfe (99134009017000) 

8. Heimbetreuung (ID 354882) 

9. Hilfe in besonderen Lebenslagen (Sozial-

hilfe) (99107011017000) 

10. Hilfe zum Lebensunterhalt (Sozialhilfe) be-

antragen (99107012017000) 

11. Hilfe zur Pflege gewähren von Sozialhilfe 

(99107014017000) 

12. Hilfen zur Gesundheit erbringen 

(99107013148000) 

13. Kommunale Ausländer- und Integrations-

beauftragte (99011007126000) 

14. Leistungen aus dem Bildungspaket bean-

tragen (99107032017000) 

15. Leistungen der Sozialhilfe als Gesundheits-

beratung bei Familien mit Säuglingen 

(99107013148003) 

16. Leistungen nach dem Asylbewerberleis-

tungsgesetz (99107029017000) 

17. Mietspiegel erheben (99116002111000) 

18. Obdachlosenhilfe (ID 355126) 

19. Schuldner- und Verbraucherinsolvenzbera-

tung (ID 355244) 
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331000 Förderung Wohlfahrtspflege 
343000 Betreuungswesen 
345000 Bildung und Teilhabe SGB II / KiZ / 

WoG 
346000 Wohngeld 
348000 Leistungen Thüringer Sinnesbehin-

dertengeldgesetzes 
351400 Leistungen SED-Unrechtsbereini-

gungsgesetz (BerRehaG) 
351700 sonstige soziale Angelegenheiten 

Sozialhilfeträger 
522200 soziale Wohnraumförderung 
 

3. Registrierung und Überwachung der Mitteilungs- und Nachweispflichten 

von beruflichen Betreuern  

4. Beratung und Unterstützung im Vorfeld einer Betreuung 

5. Zusammenarbeit mit Sozialleistungsträgern, Netzwerkarbeit 

6. Unterstützung der Betreuungsgerichte in Verfahren in Betreuungs- und 

Unterbringungssachen 

Sozial- und Gleichstellungsbüro  
- Gleichstellungsbeauftragte 
1. Unterstützung der Dienstellenleitung bei der Umsetzung und Einhaltung 
des Thüringer Gleichstellungsgesetz 
2. Mitwirkung an allen personellen, sozialen und organisatorischen Maßnah-
men der Dienststelle, die Fragen der Gleichstellung von Frauen und Män-
nern, der Vereinbarkeit von Beruf und Familie und der Verbesserung der be-
ruflichen Situation der in der Dienststelle beschäftigten Frauen und Männer 
betreffen 
3. Beratung, Unterstützung und Vernetzung von Bürgerinnen und Bürgern 
bei Benachteiligung aufgrund ihres Geschlechtes, bei Gewalterfahrungen, bei 
Problemen Vereinbarkeit Familie/Pflege und Beruf  
4. Planung, Organisation und Durchführung von Veranstaltungen, Weiterbil-
dungen, Projekten und Maßnahmen struktureller und präventiver 
5. Art zur Förderung der Verwirklichung der tatsächlichen Gleichstellung von 
Frauen und Männern, Chancengleichheit, zum Abbau von Diskriminierung 
aufgrund des Geschlechts, häuslicher Gewalt, sexualisierter Gewalt und Stal-
king  
6. Zusammenarbeit und Unterstützung von Frauengruppen, -verbänden und 
-vereinen sowie von Frauenhäusern und –schutzwohnungen mit dem Gleich-
stellungsbeirat 
7. Zusammenarbeit mit gesellschaftlich wichtigen Gruppen von gleichstel-
lungspolitischer Bedeutung 
8. Unterstützung der Dienststellenleitung bei Maßnahmen zur Förderung 
von Chancengleichheit und Initiierung von Maßnahmen zum Abbau von Dis-
kriminierung aufgrund des Geschlechts, häuslicher Gewalt, sexualisierter Ge-
walt und Stalking  
9. Öffentlichkeitsarbeit im Rahmen des dienstlichen Auftrags 
10. Erstellung eines Tätigkeitsberichts 
11. Tätigkeit als Beschwerdestelle des AGG 
 
 
 

20. Schwerbehindertenangelegenheiten (ID 

355282) 

21. Schwerbehindertenausweis beantragen 

(99015007012000) 

22. Schwerbehindertenausweis Beiblatt mit o-

der ohne Wertmarke beantragen 

(99015013012000) 

23. Sinnesbehindertengeld (99015032080000) 

24. Sozialhilfe beantragen (99107009017000) 

25. Spätaussiedlerbescheinigung bekommen 

(99097003012000) 

26. Staatsangehörigkeit - Beibehaltung der 

deutschen Staatsangehörigkeit 

(99099001006000) 

27. Suchtberatung (99003020018000) 

28. Unterhaltsheranziehung 

(99046026002000) 

29. Wohn- und Betreuungsangebote 

(99106022000000) 

30. Wohnberechtigungsschein beantragen 

(99107022012000) 

31. Altenhilfe (99107010018000) 

32. Selbsthilfegruppen (ID 355294) 

33. Seniorenvertretung/Seniorenbüro 

(99030017027000) 

34. Frauenhäuser (ID 354764) 

35. Frühförderung behinderter Kinder 

(99015011000000) 

36. Politische Häftlinge Unterstützung beantra-

gen (99056001080000) 

37. Unterhaltszahlung (99046025002000) 

38. Zuschuss zu Altersabsicherung als Pflege-

person beantragen (99013034173000) 

39. Asylantrag (ID 354420) 

40. Aufenthaltserlaubnis zur Beschäftigung bei 

ausgeprägten berufspraktischen Kenntnis-

sen beantragen (99010020001003) 
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- Selbsthilfekontaktstelle 
1. Beratung, Unterstützung, Vernetzung und Begleitung von Initiativ- und 
Selbsthilfegruppen, von hilfesuchenden Betroffenen, Angehörige von Be-
troffenen und professionellen Mitarbeiter aus sozialen und gesundheitlichen 
Bereichen 
2. Planung, Organisation und Durchführung von Veranstaltungen, Projekten 
und Weiterbildungsmaßnahmen im Sinne der Selbsthilfe und Gesundheits-
förderung, als Pflichtaufgabe des öffentlichen Gesundheitsdienstes 
3. Beantragung, Verwaltung und Abrechnung von Fördergeldern zur Finan-
zierung der Arbeit der Selbsthilfekontaktstelle 
4. Bewirtschaftung des Sozialen Zentrums als Außenstelle und Treffpunkt der 
SHG und Beiräte  
5. Umfangreiche Öffentlichkeitsarbeit (Printmedien, Infobroschüren, Web-
präsenz) zu Tätigkeit und vorhandenen SHG  
6. Unterstützung des Ehrenamtes und Umsetzung Ehrenamtsrichtlinie der 
Stadt in diesem Bereich 
 
- Behindertenbetreuung / Beauftragte für Menschen mit Behinderung 
1. Beratung, Unterstützung, Vernetzung und Begleitung von Menschen mit 
Behinderungen, Menschen, die aktiv in der Behindertenarbeit tätig werden 
wollen und Vereinen und Verbände, die in der Behindertenarbeit tätig sind 
sowie des Stadtrates und der Kommunalverwaltung gem. § 22 ThürGiG 
2. Planung, Organisation und Durchführung von Veranstaltungen und Projek-
ten für Menschen mit Behinderung  
3. Zusammenarbeit mit dem Behindertenbeirat, Vereinen und Verbänden 
4. Clearingstelle für Menschen mit Behinderung, Vereine, Verbände und der 
öffentlichen Verwaltung 
5. Erarbeitung von Stellungnahmen und Maßnahmepläne zur Begleitung und 
Beratung des Trägers der öffentlichen Gewalt bei Umsetzung ThürGiG hin-
sichtlich Inklusion und Barrierefreiheit 
6. Öffentlichkeitsarbeit im Rahmen des dienstlichen Auftrags 
 
- Seniorenbetreuung 
1. Beratung, Unterstützung, Vernetzung und Begleitung von älteren Men-
schen, Menschen, die aktiv die Seniorenarbeit der Stadt mitgestalten möch-
ten und alle in der Seniorenarbeit tätigen Vereine und Verbände 
2. Planung, Organisation und Durchführung von Veranstaltungen, Projekten 
und Weiterbildungsmaßnahmen gemeinsam mit der Seniorenvertretung und 
dem Seniorenbeirat 
3. Zusammenarbeit mit dem Seniorenbeirat, Vereinen und Verbänden 

41. Aufenthaltserlaubnis aus dringenden hu-

manitären oder persönlichen Gründen be-

antragen (99010022001011) 

42. Aufenthaltserlaubnis aus dringenden hu-

manitären oder persönlichen Gründen Ver-

längerung beantragen (99010022020011) 

43. Aufenthaltserlaubnis aus familiären Grün-

den Erteilung für den Familiennachzug ei-

nes ausländischen Elternteils zu einem 

minderjährigen Deutschen 

(99010023001003) 

44. Aufenthaltserlaubnis aus familiären Grün-

den Erteilung für den Nachzug der Eltern zu 

einem minderjährigen Ausländer 

(99010023001009) 

45. Aufenthaltserlaubnis bei ausgeprägten be-

rufspraktischen Kenntnissen Verlängerung 

beantragen (99010020020011) 

46. Aufenthaltserlaubnis bei Vorliegen eines 

Abschiebungsverbotes beantragen 

(99010022001010) 

47. Aufenthaltserlaubnis bei Vorliegen eines 

Abschiebungsverbotes, Verlängerung bean-

tragen (99010022020010) 

48. Aufenthaltserlaubnis bei Vorliegen von 

subsidiärem Schutz beantragen 

(99010022001009) 

49. Aufenthaltserlaubnis für außergewöhnliche 

Härtefälle beantragen (99010022001012) 

50. Aufenthaltserlaubnis für außergewöhnliche 

Härtefälle Verlängerung beantragen 

(99010022020012) 

51. Aufenthaltserlaubnis für den Nachzug des 

Ehegatten zu Ausländern beantragen 

(99010023001005) 
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4. Öffentlichkeitsarbeit im Rahmen des dienstlichen Auftrags 
 
- Pflegestützpunkt 
1. Beratung, Unterstützung, Vernetzung und Begleitung von pflegebedürfti-
gen Ratsuchenden und deren Angehörigen 
2. Planung, Organisation und Durchführung von Veranstaltungen, Projekten 
und Weiterbildungsmaßnahmen rund um das Thema Pflege 
3. Zusammenarbeit mit Vereinen und Verbänden, Sozialdiensten, Kosten- 
und Leistungsträgern 
4. Öffentlichkeitsarbeit im Rahmen des dienstlichen Auftrags 
5. Statistikmeldungen 
 
 
SG Soziale Hilfen/ Nachrang 
1. Beratung zu sozialhilferechtlichen Ansprüchen und Hilfen sonstiger Sozial-
leistungsträger ohne nachfolgende Hilfegewährung 
2. Bearbeitung von Anträgen auf Eingliederungshilfe  
3. Bearbeitung von Anträgen auf Hilfe zur Überwindung besonderer sozialer 
Schwierigkeiten nach SGB XII 
4. Bearbeitung von Anträgen auf Hilfe zum Lebensunterhalt, Grundsicherung 
im Alter und bei Erwerbsminderung, zu einmaligen Beihilfen 
5. Bearbeitung von Anträgen auf Übernahme von Miet- und Stromschulden 
nach dem SGB II und SGB XII 
6. Bearbeitung von Anträgen auf Übernahme von Bestattungskosten 
7. Bearbeitung von Anträgen auf Hilfe zur Pflege, Hilfe zur Weiterführung des 
Haushaltes, Altenhilfe und Hilfe zur Gesundheit  
8. Bearbeitung von Anträgen auf Sinnesbehindertengeld nach dem Thüringer 
Sinnesbehindertengeldgesetz 
9. Bearbeitung von Anträgen auf Blindenhilfe nach dem SGB XII 
10. Bearbeitung von Anträgen auf Leistungen zur Bildung und Teilhabe nach 
SGB XII, SGB II, Asylbewerberleistungsgesetz sowie BKGG 
11. Bearbeitung von Anträgen auf Leistungen nach dem BerRehaG 
12. Statistikmeldungen 
 
 
 
 
 
 
 

52. Aufenthaltserlaubnis für den Nachzug eines 

ausländischen Ehegatten zu einem Deut-

schen beantragen (99010023001001) 

53. Aufenthaltserlaubnis für ein studienbezo-

genes Praktikum EU beantragen 

(99010019001012) 

54. Aufenthaltserlaubnis für Freiberufler bean-

tragen (99010020001026) 

55. Aufenthaltserlaubnis für mobile Forscher 

beantragen (99010020001011) 

56. Aufenthaltserlaubnis für Opfer einer Straf-

tat beantragen (99010022001013) 

57. Aufenthaltserlaubnis für Opfer einer Straf-

tat Verlängerung beantragen 

(99010022020013) 

58. Aufenthaltserlaubnis nach beruflichem An-

erkennungsverfahren - Verlängerung bean-

tragen (99010020020021) 

59. Aufenthaltserlaubnis Verlängerung für den 

Nachzug des Ehegatten zu Ausländern be-

antragen (99010023020005) 

60. Aufenthaltserlaubnis Verlängerung für 

Flüchtlinge beantragen (99010022020008) 

61. Aufenthaltserlaubnis Verlängerung zur Ar-

beitsplatzsuche nach Berufsausbildung be-

antragen (99010020020020) 

62. Aufenthaltserlaubnis Verlängerung zur Ar-

beitsplatzsuche nach Forschungstätigkeit 

beantragen (99010020020019) 

63. Aufenthaltserlaubnis wegen schulischer Be-

rufsausbildung Verlängerung beantragen 

(99010019020002) 

64. Aufenthaltserlaubnis zu Aus- und Weiter-

bildungszwecken beantragen 

(99010019001002) 
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SG sonstige soziale Aufgaben 
 
1. Beratung von Bürgern zu Wohngeldfragen und unverbindlichen Wohn-

geldabrechnungen  
2. Bearbeitung von Anträgen auf Mietzuschuss und Lastenzuschuss 
3. Entscheidung über Aufhebung, Rücknahme oder Erstattung nach dem 

WoGG und dem SGB X 
4. Entscheidung über den Grad der Behinderung und das Vorliegen der ge-

sundheitlichen Voraussetzungen für Merkzeichen zur Inanspruchnahme 
von Nachteilsausgleichen 

5. Bearbeitung und Entscheidung von Erstfeststellungs-, Neufeststellungs- 
und Nachuntersuchungs- sowie Berichtigungsfällen im Verfahren nach 
dem SGB IX – Schwerbehindertenrecht 

6. Vollzug des Aufenthaltsgesetzes in Form der Erteilung, Verlängerung, Än-
derung oder Rücknahme von Aufenthaltstiteln, Mitwirkung im Rahmen 
des VISA-Verfahrens/Erteilung von VISA 

7. Vollzug des Asylgesetzes, des Thüringer Flüchtlingsaufnahmegesetz (Thür-
FlüAG) sowie des Asylbewerberleistungsgesetzes in Form der Unterbrin-
gung zugewiesener Flüchtlinge sowie Umsetzung negativer Asylentschei-
dungen durch Vorbereitung und Durchführung von Abschiebungen 

8. Vollzug Spätaussiedler-Aufnahme VO 
9. Einbürgerung von ausländischen Staatsangehörigen, Ablehnung von Ein-

bürgerungsanträgen sowie Rücknahme von rechtswidrigen Einbürgerun-
gen und Erteilung/Ablehnung von Anträgen auf Staatsangehörigkeitsaus-
weise 

10. Aufgaben der Ausländerbeauftragten 
11. Soziale Betreuung von aufgenommenen Flüchtlingen und Asylbewerbern 
12. Wohnungslosenhilfe, Miet- und Stromschuldenberatung, Unterbringung 

obdachloser, volljähriger Menschen  
13. Soziale Wohnraumförderung 
 
 
 
 
 
 
 
 

65. Aufenthaltserlaubnis zu Aus- und Weiter-

bildungszwecken Verlängerung beantragen 

(99010019020001) 

66. Aufenthaltserlaubnis zum Besuch einer all-

gemeinbildenden Schule beantragen 

(99010019001014) 

67. Aufenthaltserlaubnis zum vorübergehen-

den Schutz wegen des Krieges in der Ukra-

ine (99010022001006) 

68. Aufenthaltserlaubnis zum Zweck der Aner-

kennung der ausländischen Berufsqualifika-

tion aufgrund einer Absprache der Bunde-

sagentur für Arbeit beantragen 

(99010019001010) 

69. Aufenthaltserlaubnis zum Zweck der Be-

schäftigung für qualifizierte Geduldete be-

antragen (99010020001015) 

70. Aufenthaltserlaubnis zum Zweck der Er-

werbstätigkeit Verlängerung zum Zweck 

der Beschäftigung unabhängig von einer 

Qualifikation als Fachkraft 

(99010020020010) 

71. Aufenthaltserlaubnis zum Zweck der For-

schung beantragen (99010020001008) 

72. Aufenthaltserlaubnis zum Zweck der For-

schung für international Schutzberechtigte 

beantragen (99010020001009) 

73. Aufenthaltserlaubnis zum Zweck der For-

schung Verlängerung beantragen 

(99010020020004) 

74. Aufenthaltserlaubnis zum Zweck der selb-

ständigen Tätigkeit beantragen 

(99010020001023) 

75. Aufenthaltserlaubnis zum Zwecke der schu-

lischen Berufsausbildung beantragen 

(99010019001003) 
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76. Aufenthaltserlaubnis zur Anerkennung der 

Berufsqualifikation während einer Beschäf-

tigung beantragen (99010019001001) 

77. Aufenthaltserlaubnis zur Anerkennungs-

prüfung einer ausländischen Berufsqualifi-

kation beantragen (99010019001011) 

78. Aufenthaltserlaubnis zur Arbeitsplatzsuche 

für Fachkräfte mit akademischer Ausbil-

dung beantragen (99010020001018) 

79. Aufenthaltserlaubnis zur Arbeitsplatzsuche 

für Fachkräfte mit Berufsausbildung bean-

tragen (99010020001017) 

80. Aufenthaltserlaubnis zur Arbeitsplatzsuche 

nach abgeschlossenem Studium beantra-

gen (99010020001019) 

81. Aufenthaltserlaubnis zur Arbeitsplatzsuche 

nach Abschluss der Ausbildung beantragen 

(99010020001021) 

82. Aufenthaltserlaubnis zur Arbeitsplatzsuche 

nach Abschluss einer Forschungstätigkeit 

beantragen (99010020001020) 

83. Aufenthaltserlaubnis zur Arbeitsplatzsuche 

nach Anerkennung ausländischer Berufs-

qualifikationen beantragen 

(99010020001022) 

84. Aufenthaltserlaubnis zur Arbeitsplatzsuche 

nach Studium Verlängerung beantragen 

(99010020020018) 

85. Aufenthaltserlaubnis zur Ausbildungsplatz-

suche beantragen (99010019001015) 

86. Aufenthaltserlaubnis zur Ausübung einer 

Beschäftigung als Beamter beantragen 

(99010020001005) 

87. Aufenthaltserlaubnis zur Beschäftigung als 

Beamter Verlängerung beantragen 

(99010020020013) 
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88. Aufenthaltserlaubnis zur Beschäftigung als 

Fachkraft mit akademischer Ausbildung - 

Verlängerung beantragen 

(99010020020002) 

89. Aufenthaltserlaubnis zur Beschäftigung als 

Fachkraft mit akademischer Ausbildung be-

antragen (99010020001001) 

90. Aufenthaltserlaubnis zur Beschäftigung als 

Fachkraft mit Berufsausbildung beantragen 

(99010020001006) 

91. Aufenthaltserlaubnis zur Beschäftigung als 

Fachkraft mit Berufsausbildung Verlänge-

rung beantragen (99010020020001) 

92. Aufenthaltserlaubnis zur Beschäftigung bei 

öffentlichem Interesse beantragen 

(99010020001004) 

93. Aufenthaltserlaubnis zur Beschäftigung bei 

öffentlichem Interesse Verlängerung bean-

tragen  

94. Aufenthaltserlaubnis zur Beschäftigung un-

abhängig von einer Qualifikation als Fach-

kraft beantragen (99010020001002) 

95. Aufenthaltserlaubnis zur Durchführung ei-

ner Qualifizierungsmaßnahme beantragen 

(99010019001008) 

96. Aufenthaltserlaubnis zur Durchführung ei-

ner Qualifizierungsmaßnahme mit Beschäf-

tigung beantragen (99010019001009) 

97. Aufenthaltserlaubnis zur Durchführung ei-

ner Qualifizierungsmaßnahme Verlänge-

rung beantragen (99010019020006) 

98. Aufenthaltserlaubnis zur Forschung für in-

ternational Schutzberechtigte verlängern 

(99010020020005) 

99. Aufenthaltserlaubnis zur Fortsetzung eines 

im EU-Ausland begonnenen Studiums - 
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Verlängerung beantragen 

(99010019020005) 

100. Aufenthaltserlaubnis zur Fortsetzung eines 

im EU-Ausland begonnenen Studiums be-

antragen (99010019001006) 

101. Aufenthaltserlaubnis zur selbständigen Tä-

tigkeit Verlängerung beantragen 

(99010020020022) 

102. Aufenthaltserlaubnis zur Studienvorberei-

tung und zum Studium Verlängerung bean-

tragen (99010019020003) 

103. Aufenthaltskarte beantragen für Familien-

angehörige von Unionsbürgern 

(99010009012000) 

104. Aufenthaltstitel für Flüchtlinge beantragen 

(99010022001008) 

105. Ausgleichsabgabe bei Nichtbeschäftigung 

von Schwerbehinderten zahlen 

(99015003002000) 

106. Bescheinigung über das Daueraufenthalts-

recht für freizügigkeitsberechtigte EU-

/EWR-Bürger beantragen 

(99010016012001) 

107. Beschleunigtes Fachkräfteverfahren bean-

tragen (99010021017000) 

108. Daueraufenthaltskarte beantragen für Fa-

milienangehörige von freizügigkeitsberech-

tigten Unionsbürgern (99010015012001) 

109. Einbürgerung beantragen für Ausländer mit 

Einbürgerungsanspruch (99099002067003) 

110. Einbürgerung für seit der Geburt staaten-

lose Personen beantragen 

(99099002067008) 

111. Einbürgerung Verleihung der deutschen 

Staatsangehörigkeit für heimatlose Auslän-

der (99099002067007) 



Seite 59 von 72 
 

112. Mobiler-ICT-Karte Verlängerung beantra-

gen (99010037020000) 

113. Niederlassungserlaubnis beantragen 

(99010003001000) 

114. Niederlassungserlaubnis für eigenständig 

aufenthaltsberechtigte Ehegatten beantra-

gen (99010003001014) 

115. Verlängerung der Aufenthaltserlaubnis für 

mobile Forscher beantragen 

(99010020020006) 

116. Verlängerung der Aufenthaltserlaubnis 

zum Zweck der Anerkennung der ausländi-

schen Berufsqualifikation aufgrund einer 

Absprache der Bundesagentur für Arbeit 

beantragen (99010019020009) 

117. Verlängerung einer Aufenthaltserlaubnis 

zum Zweck der Erwerbstätigkeit für Freibe-

rufler beantragen (99010020020025) 

118. Verpflichtungserklärung gemäß § 68 Auf-

enthaltsgesetz (AufenthG) 

(99010005261000) 

119. Wehr- und Zivildienst: Unterhaltssicherung 

(99121003000000) 

120. Wohngeld Änderungsmitteilung 

(99107023011003) 

121. Wohngeld Erhöhungsantrag 

(99107023011001) 

122. Wohngeld Erstantrag (99107023037000) 

123. Wohngeld Weiterleistungsantrag 

(99107023037001) 
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Jugend- und Schulverwaltungsamt 
 

 

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 

 
Leiterin: Schmidt-Koziol, Sabine 
Vertreter: Seidel, Juliane 
 Keiner, Christian 
                             Krauße, Susanne 
   
 Teilplan:            10 - Schulträgeraufgaben 
 11 - Kinder-, Jugend- und Familien-

hilfe / Sport 
 
Produkte: 
 
341000 Leistungen nach dem Unterhalts-

vorschussgesetz 
347200 Leistungen nach dem Bundesaus-

bildungsförderungsgesetz/BaföG 
360000               Vorprodukt Jugendhilfe 
361000               Förderung in Kitas und Tagespflege 
361010               Elternbeitragsübernahmen Kitas u. 
                             Tagespflege 
361020               Tagespflege 
362000               Förderung Jugendarbeit und  
                             Schulsozialarbeit 
362080               Kommunaler Jugendplan 
362090               Förderprojekte Bund / Land 
363000               Sonstige Leistungen Kinder-,  
                             Jugend- und Familienhilfe 
363100               Jugendsozialarbeit 
363120               Frühe Hilfen / Kinderschutz 
363130               Kinderschutzdienst 
363210               Förderung Erziehung in der Familie 
                             – Familienzentrum 
363220               Beratung zur Erziehung/begleiteter  
                            Umgang 
363230               Eltern- Kind- Einrichtung 
 

 
1. Leitungsaufgaben zur Umsetzung SGB VIII und Aufgaben des Schulträgers 
einschl. Kita Schmiedefeld/Gehlberg/ Internat f. Auszubildende Lauten-
berg/Schulsachbearbeiter Schulen 
2. Bearbeitung politischer Anfragen 
3. Sekretariatsaufgaben 
4. Auswahlverfahren Jugendschöffen 
5. Bearbeitung von Grundsatzfragen SGB VIII/ThürSchulG/ThürSchFG 
6. Amtsvormundschaften/ Amtspflegeschaften 
7. Jugendhilfeplanung 
 
  
SG Allgemeiner Sozialer Dienst 
1. Allgemeine Förderung der Erziehung in der Familie 
2. Beratung in Fragen Partnerschaft, Trennung und Scheidung, Ausübung   
Personensorge und Umgangsrechts 
3. Beratung und Betreuung von Eltern im Rahmen der Leistungen der  
Eingliederungshilfe für seelisch behinderte Kinder und Jugendliche 
4. Präventiver Kinderschutz und Sicherung des Kindeswohls  
 (Inobhutnahmen) 
5. Unterstützung junger Volljähriger und Eingliederungshilfe in ambulanter,  
teilstationärer und stationärer Form 
6. Mitwirkung im familiengerichtlichen Verfahren, Hilfestellung und Mitwir-
kung bei Verfahren von Jugendlichen nach dem Jugendgerichtsgesetz 
7. Pflegekinderwesen, Adoptionsvermittlungsstelle 
8. Mitwirkung an der Umsetzung der Opferentschädigung nach dem StRehaG 
im Beitrittsgebiet 
9. organisatorische Umsetzung der Ehrenpatenschaften 
10. organisatorische Umsetzung U-Untersuchungen 
11. Kostensatzverhandlungen mit freien Trägern 
12. Netzwerkarbeit im Rahmen des Kinderschutzes, Gewalt in der Familie, 
umA, Jugendgerichtshilfe 
13. Hilfe zum Lebensunterhalt in Sonderfällen (insbesondere bei Miet- und 
Stromschulden) 
 
 

1. Schulentwicklungsplanung (ID 355254) 

2. Allgemeine Vollzeitpflege bei Pflegekin-

dern, Begleitung (99013032207000) 

3. Allgemeiner Sozialer Dienst 

(99069001175000) 

4. Als Pflegeeltern bewerben, Eignungsprü-

fung (99013035029000) 

5. Beratung und Beistandschaft bei der Fest-

stellung der Vaterschaft (99072001077000) 

6. Bereiterklärung der Adoptionseltern bei 

Adoption eines Kindes aus dem Ausland 

(99013019207000) 

7. Die Betreuung in einem Kindertagesheim 

beantragen (99060004080000) 

8. Eignung als Adoptiveltern für eine In-

landsadoption prüfen (99013020037000) 

9. Ein fremdes Kind adoptieren 

(99013024207000) 

10. Ein Stiefkind adoptieren (99013028207000) 

11. Ein verwandtes Kind adoptieren 

(99013030207000) 

12. Eingliederungshilfe für seelisch behinderte 

Kinder und Jugendliche gem. § 35a SGB VIII 

beantragen (99060013080000) 

13. Einmalige Leistungen oder Zuschüsse bei 

der Aufnahme eines Pflegekindes 

(99013036207000) 

14. Erklärung der Adoptionsbewerber, dass sie 

bereit sind, das ihnen vorgeschlagene Kind 

zu adoptieren. (99013004026000) 

15. Erziehung in einer Tagesgruppe beantragen 

(99060002080000) 

16. Erziehungs-, Ehe-, Familien- und Lebensbe-

ratung (99060003018000) 
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363240               Betreuung und Versorgung in Not- 
                             situationen 
363300               Hilfe zur Erziehung 
363310               Andere Hilfen zur Erziehung § 27 
                            SGB VIII 
363330               Soziale Gruppenarbeit 
363340               Erziehungsbeistand/Betreuungs- 
                             Helfer 
363350               Sozialpädagogische Familienhilfen 
363360               Erziehung in Tagesgruppen 
363370               Vollzeitpflege 
363380               Heimerziehung/betreutes Wohnen 
363400               Hilfen f. junge Volljährige 
363420               Vorl. Schutzmaßnahmen/ 
                             Inobhutnahmen 
363520               Adoptionsvermittlung 
363530               Jugendgerichtshilfe 
363540               Amtsvormundschaften 
363700               Eingliederungshilfe für seelisch  
                            Behinderte 
364000               Jugendhilfeplanung 
355200               kommunaler Kindergarten OT 
                            Schmiedefeld, Haus 1 
365210               kommunaler Kindergarten OT  
                            Gehlberg, Haus 2    
365500               Förderung Kindertagesstätten freie 
                             Träger 
365590 
366440               Jugendeinrichtung 
367100               Internat für Auszubildende 
367500               Erziehungsberatungsstelle 
 
201000               Allgemeine Schulverwaltung 
211100               Grundschulen 
211400 
212000               Jenaplanschule 
212100               TGS Lautenberg 
216100               RS Paul-Greifzu 
216300               RS Impuls 
217010               Gymnasium 

 
SG Kinder- und Jugendförderung/ Bildung 
 
1. Förderung freier Träger der Jugendarbeit / Jugendsozialarbeit / Schulsozi-
alarbeit / Jugendverbandsarbeit / erzieherischer Jugendschutz einschließlich 
Vollzug der Richtlinien „Örtliche Jugendförderung“, „Schulsozialarbeit“ und 
„Kommunaler Jugendplan der Stadt Suhl“ 
2. Bearbeitung der Richtlinie zur Förderung freier Träger, Förderung freier 
Träger der Wohlfahrtspflege Jugendhilfe / Sozialhilfe 
3. Bearbeitung des Wunsch- und Wahlrechtes gem. §5 ThürKitaG 
4. Förderung der Partnerschaft für Demokratie „Suhl bekennt Farbe“ durch 
Förderprogramme von Bund und Land 
5. Umsetzung von Maßnahmen zur „Förderung von Kindern mit besonderem 
Förderbedarf“ bezüglich der Aufgaben nach §8 (3) ThürKigaG 
6. Vollzug der Richtlinie Landesprogramm Kinderschutz sowie des Fonds 
Frühe Hilfen 
7. Fachberatung in Tagespflege, Kindertagesstätten sowie Schulsozialarbeit 
und Jugendeinrichtungen  
8. Schulträgeraufgaben gem. ThürSchFG (Schülerbeförderung, Mittagsver-
pflegung, Schulaufwand, Pflegeleistungen, Wartung Tafeln und  
bewegliche Sportgeräte, einschließlich Fachaufsicht Schulsachbearbeiter) 
9. Betrieb einer kommunalen Kindertagesstätte in den Ortsteilen Schmiede-
feld und Gehlberg 
10. Betrieb eines Internats  
 
SG Familienförderung/ Leistung 
1.Beratung von Leistungsempfängern, Trägern und Gewährung von Leistun-
gen: Unterhaltsvorschuss, Bundeselterngeld, BAFÖG, Übernahme von Eltern-
beiträgen in Kitas 
2. Beistandschaften, Beratung/Unterstützung bei Geltendmachung von Un-
terhalt und Feststellung der Vaterschaft 
3. Vollzug der Hortgebührensatzung, Thüringer Hortkostenbeteiligungsver-
ordnung 
4. Rechtsstelle/Innenrevision 
5. Beurkundungen (Unterhalt, Vaterschaftsanerkennung, Sorgerechtserklä-
rung) 
7. Elternbeitragsfestsetzung Tagespflege/kommunale Kindertageseinrichtung 
 
 
 

17. Erziehungsbeistand oder Betreuungshelfer 

beantragen (99060011113000) 

18. Erziehungshilfe (99060006080000) 

19. Fortführung der Unterbringung / Hilfe für 

junge Volljährige als Pflegekinder, Beglei-

tung (99013041207000) 

20. Geburt: Anonym (ID 354476) 

21. Heilpädagogische Vollzeitpflege bei Pflege-

kindern (99013037207000) 

22. Hilfe für junge Volljährige beantragen 

(99060005080000) 

23. Hortanmeldung (99088033000000) 

24. Intensive sozialpädagogische Einzelbetreu-

ung beantragen (99060008080000) 

25. Jugendgerichtshilfe (99068008077000) 

26. Kindeswohlgefährdung (99069003156000) 

27. Krankenhilfe für Kinder oder Jugendliche in 

Pflegefamilien oder in stationären Einrich-

tungen beantragen (99134040080000) 

28. Nachbetreuung nach Beendigung der Voll-

zeitpflege bei Pflegekindern beantragen 

(99013044207000) 

29. Sozialpädagogische Familienhilfe beantra-

gen (99060009080000) 

30. Teilnahme an sozialer Gruppenarbeit bean-

tragen (99060010080000) 

31. Übernahme der Unfallversicherung als Pfle-

geeltern beantragen (99013046068000) 

32. Übernahme von Beiträgen der freiwilligen 

Krankenversicherung für Pflegekind/er be-

antragen (99013042173000) 

33. Unterstützung bei der Durchsetzung der 

dauerhaften Unterbringung eines Kindes 

bei den Pflegepersonen bekommen 

(99013045207000) 

34. Vollzeitpflege - Erziehung in einer Pflegefa-

milie (99060007080000) 
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217020                Sternwarte 
221100                Förderzentrum 
221200                Dombergschule 
231000                SBBZ 
241000                Schülerbeförderung 
243000                Sonstige schulische Aufgaben 
243010                Jugendverkehrsschule 

Schulsachbearbeiter (Zuordnung SG Kinder- u. Jugendförderung/Bildung) 
1. Führen von Schülerkarteien, Mitwirkung bei der Ein-, Aus- und Umschu-
lung 
2. Organisieren des Besucherverkehrs, Terminplanung und -kontrolle 
3. Erstellen und Verlängern von Schülerausweisen 
4. Erstellen von Unfall- bzw. Schadensmeldungen 
5. Bearbeitung von Krankmeldungen 
6. Umsetzung des Bildung- und Teilhabepaketes 
7. Mitwirkung bei der Abwicklung der Ganztagsbetreuung 
8. Mitwirkung bei der Schülerbeförderung (Ausgabe Monatskarte, Bearbei-
tung Kostenerstattung) 
9. Mitwirkung bei Schulveranstaltungen und Förderprojekten 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

35. Vollzeitpflege für ältere Kinder und Jugend-

liche, Begleitung (99013040207000) 

36. Zuzahlungen und/oder Eigenanteile der 

Krankenhilfe für Pflegekind/er beantragen 

(99013043173000) 

37. Angebote der Jugendsozialarbeit 

(99068002175000) 

38. Außerschulische Jugendbildung: Förderung 

(99068001000000) 

39. Befreiung von der Gebühr für Kindertages-

einrichtungen beantragen 

(99107007010000) 

40. Ermäßigung der Gebühr für Kindertages-

einrichtungen beantragen 

(99107007149000) 

41. Familienerholung - Förderung kommunal 

(99041007002000) 

42. Ferienangebote (ID 713968) 

43. Gemeinschaftsschule (99088043034000) 

44. Hilfe zur Gesundheit bei Schwangerschaft 

und Mutterschaft beantragen 

(99107013017001) 

45. Internationale Jugendarbeit/ Internationa-

ler Jugendaustausch: Förderung 

(99068003027000) 

46. Jugendarbeit (99068001175000) 

47. Jugendschutz (99069004000000) 

48. Kind in KiTa anmelden (99041004034000) 

49. Kinder- und Jugenderholung: Förderung (ID 

804255) 

50. Kindertagesbetreuung (ID 354958) 

51. Schülerfahrtkosten (99088011039000) 

52. Schulwegsicherheit gewährleisten 

(99088022158000) 

53. Adoption eines Kindes nach Vermittlung 

durch das Jugendamt (99013001024000) 
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54. Auskunft aus dem Sorgeregister anfordern 

(99013016012000) 

55. BAföG für einen Schulbesuch beantragen 

(99022001017002) 

56. Beistandschaft durch das Jugendamt been-

den (99016001044000) 

57. Beratung und Beistandschaft bei Fragen 

zum Unterhalt durch das Jugendamt erhal-

ten (99072002077000) 

58. Berufsbildende Schulen (ID 354518) 

59. Bescheinigung über das alleinige Sorge-

recht anfordern (99013016012001) 

60. Elterngeld beantragen (99041006017000) 

61. Elterngeld Beratung erhalten 

(99041006013000) 

62. Elterngeld berechnen (99041006151000) 

63. Ermäßigung der Gebühr für Kindertages-

einrichtungen beantragen 

(99107007149000) 

64. Gebühren für den Hortbesuch ermitteln 

lassen (99088065002000) 

65. Monatliche Leistungen für den Unterhalt 

von Pflegekindern beantragen 

(99013038037000) 

66. Mutterschaftsanerkennung 

(99133002026000) 

67. Sorgeerklärung beurkunden 

(99013005026000) 

68. Unterhaltsansprüche beurkunden lassen 

(99072003026000) 

69. Unterhaltsansprüche gegenüber einer im 

Ausland lebenden Person verfolgen 

(99072005176000) 

70. Unterhaltsvorschuss Änderungen mitteilen 

(99107103017000) 
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71. Unterhaltsvorschuss für Kinder von Allein-

erziehenden beantragen 

(99107021017000) 

72. Unterhaltsvorschuss Überprüfung der Be-

rechtigung (99107102017000) 

73. Unterhaltszahlung (99046025002000) 

74. Vaterschaftsanerkennung beurkunden 

(99133001026000) 

75. Vormundschaft (99126011088000) 
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Gesundheitsamt  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
 
Leiterin: 
Vertreterin: 
 Amtstierärztin: 
 
Teilplan: 
  
Produkt: 
414000 
 
412000 
124100 

 
Dr. med. Witte, Birgit 
Peterka, Marion 
Plomer, Kathrin 
 
9 - Soziales und Gesundheit 
 
  
Maßnahmen der Gesundheits-
pflege 
Sozialpsychatrischer Dienst 
Veterinärwesen, Lebensmittel-
überwachung 

 
1. Leitungsaufgaben  
2. Bearbeitung politischer Anfragen 
3. Sekretariatsaufgaben 
 
 
Amtsärztlicher Dienst/ Kinder- und Jugendzahnärztlicher Dienst/ Bereich 
Hygiene 
 
1. Einschulungsuntersuchungen einschl. Vorsorgeuntersuchungen in Kin-
dergärten  
2. Reihenuntersuchungen 4. Klasse Grundschule und 8. Klasse Haupt- und 
Realschule sowie Gymnasium  
3. Reihenuntersuchung und Betreuung durch die gesamte Förderzeit in der 
Sonderschule bzw. in Förderzentren  
4. Reihenuntersuchungen im Rahmen des Kinder- und Jugendzahnärztli-
chen Dienstes 
5. Prophylaxe und Begutachtungen 
6. Begutachtung von Beamten und Angestellten im öffentlichen Dienst 
(Verbeamtungsuntersuchung, Dienstfähigkeiten, Atteste für das Finanzamt 
u. die Beihilfestelle) 
7. Gutachtertätigkeit im Auftrag des Sozialamtes (Eingliederungshilfe, er-
nährungsbedingter Mehrbedarf, Einzelzimmer Altenheim) 
8. Impfungen im Rahmen der Postexpositionsprophylaxe und im Auftrag 
der Stadt Suhl (Influenza) 
9. Beratertätigkeit für Schulen, Kindergärten, Schulamt, Schulpsychologi-
schen Dienst, Jugend- u. SV-Amt, Sozialamt und Mitarbeit in Arbeitsgrup-
pen und Ausschüssen, Altenheime, Pflegedienste, Krankenhaus, niederge-
lassene Ärzte 
10. Prüfungsbefreiungen nach gesetzlichen Vorgaben sowie Nachteilsaus-
gleich bei Prüfungen 
11. Überwachungsaufgaben im Rahmen des Bestattungsgesetzes (Statistik, 
Überprüfung der Totenscheine, Meldungen und Weiterleitungen, Verlän-
gerung von Bestattungsfristen, Liegezeitverlängerung, Leichenbegleit-
schein bei Überführung ins Ausland, Totenscheinänderung in Zusammen-
arbeit mit der Polizei) 

1. Gesundheitliche Beratung und Bescheini-

gung nach dem Prostituiertenschutzgesetz 

(ID 216492629) 

2. Heilpraktiker/ Heilpraktikerin - Erlaubnis 

(99018008005000) 

3. Schwangerschafts- und Schwangerschafts-

konfliktberatung (99107019146000) 

4. Aidsberatung (99003003018000) 

5. Amtsärztliche Begutachtung / Untersuchun-

gen (ID 207811783) 

6. Belehrung nach dem Infektionsschutzgesetz 

Bescheinigung (99003002022000) 

7. Bestattungen - Genehmigung zur Durchfüh-

rung (99101002104000) 

8. Drogenberatung (99107004018000) 

9. Impfen (99003012018000) 

10. Infektionsschutz Meldung 

(99003013014000) 

11. Leichenpass - Ausstellung 

(99101003012000) 

12. Badegewässerqualität (ID 354478) 

13. Einrichtungsbezogene Impfpflicht - Meldung 

nach § 20a IfSG-Immunitätsnachweis gegen 

Covid -19 (ID 213022312) 

14. Epidemie (ID 354648) 

15. Piercing/Tattoo: Betrieb eines Studios 

(99050012104000) 

16. Trinkwasserüberwachung 

(99003026058000) 

17. Tuberkuloseberatung (ID 355396) 

18. Einschulungsuntersuchung 

(99088028058000) 



Seite 66 von 72 
 

12. Überwachungsaufgaben im Rahmen des IfSG (Begehungen von Kran-
kenhaus, Pflegeeinrichtungen, medizinische Praxen, EAE, Kindereinrichtun-
gen, Gemeinschaftseinrichtungen) 
13. Meldungsentgegennahme, Ermittlung, Bewertung, Maßnahmenanord-
nung, Weitermeldung von Infektionskrankheiten (insbesondere Tuberku-
lose – hier besonders Betreuung, Überwachung, Umgebungsuntersuchun-
gen, Hausbesuche, Tuberkulintest nach Anordnung, bei Wegzug Weiter-
meldung an das zuständige Gesundheitsamt) 
14. Umsetzung des Masernschutzgesetzes, Prostituiertenschutzgesetzes 
15. Umwelthygiene (Hitzeplan, Umwelteinflüsse, Schädlingsbefall, Mitbe-
wertung von Gefahrstofflagen) 
16. Untersuchungen nach TrinkWV; Überwachung, Kontrolle und Bewer-
tung von Trinkwasseranlagen 
17. Untersuchungen von Badeanstalten und Badewasser, öffentlichen Ba-
destellen  
18. Drogentests, Vaterschaftstests in Zusammenarbeit mit dem Amtsge-
richt,  
19. Belehrungen nach § 43 IfSG (Infektionskrankheiten) 
20. Gesundheitsberichtserstattung und Prävention 
21. Aufbau eines Infektionskrankheiten-Netzwerkes  
22. Mitarbeit bei der Erarbeitung/Aktualisierung von Katastrophenplänen 
(Pandemie) und Mitarbeit in Krisenstäben  
23. Gutachtertätigkeit im Rahmen des Asylbewerberleistungsgesetzes 
 
Sozialpsychiatrischer Dienst 
1.  Beratung und Betreuung von Menschen mit psychischen Störungen und 
psychiatrischen bzw. multiplen Krankheitsbildern, sowie in Verbindung mit 
Suchterkrankungen 
2. Psychiatriekoordination / Psychiatrienetzwerk  
3. Konflikt- und Krisenintervention sowie Beurteilung der Durchführung öf-
fentlich-rechtlicher Maßnahmen nach PsychKG 
4. Verfahrensleitung im Rahmen des Bundesteilhabegesetzes (SGB IX) – In-
tegrierte Teilhabeplanung  
5. Einleitung und Unterstützung zur Durchführung von Hilfsmaßnahmen 
6. Allgemeine Sozialberatung und -betreuung  
6. Angehörigenarbeit, Netzwerkarbeit und Gremienpflege 
7. Hausbesuchstätigkeit 
 
Veterinärwesen und Lebensmittelüberwachung 

19. Frühförderung behinderter Kinder 

(99015011000000) 

20. Kinder – und Jugendärztlicher Dienst/Kinder 

– und Jugendzahnärztlicher Dienst 

(99003042000000) 

21. Psychosoziale Beratung (99015018148000) 

22. Suchtberatung (99003020018000) 

23. Antrag auf lebensmittelrechtliche EU-Zulas-

sung von Lebensmittelbetrieben 

(99050118000000) 

24. Anzeige von Trinkwasseranlagen und Haus-

brunnen (99129086261000) 

25. Behördlicher Sachkundenachweis zum Be-

täuben oder Töten von Wirbeltieren erhal-

ten (99110010022000) 

26. Fleischgewinnung: Schlachttier- und Fleisch-

untersuchung (99118003000000) 

27. Fleischgewinnung/Schlachtung: Erlaubnis 

(ID 742661) 

28. Fleischverarbeitung: Zulassung 

(99118003000000) 

29. Geflügelpest (ID 355478) 

30. Haltung von Nutztieren - Anzeige (ID 

743279) 

31. Hausschlachtung (99110035058000) 

32. Hunde: Gewerbsmäßige Haltung - Erlaubnis 

(99110009000000) 

33. Lebensmittelüberwachung 

(99118003029000) 

34. Tierarzneimittel (99110047007000) 

35. Tierärztliche Hausapotheke - anzeigen 

(99005108169000) 

36. Tiere: Erlaubnis für gewerbsmäßige Zucht, 

Haltung, Handel und weitere Tätigkeiten 

(99110003001000) 
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1. Durchführung von Betriebskontrollen bei Herstellern, im Groß- und Ein-
zelhandel, bei Erzeugern, Hotels, Gaststätten, in Gemeinschaftsküchen, in 
Einrichtungen auf Volksfesten und Messen sowie im Reisegewerbe und in 
Imbisseinrichtungen  
2. Probennahmen von Lebensmitteln, Tabakerzeugnissen, Kosmetika und 
Bedarfsgegenständen  
3. Stellungnahmen zu Bauanträgen, nach Abnahmekontrollen und zu Be-
triebserlaubnissen 
4. Hygienische Überprüfung von Schankanlagen 
5. Beratung von Verbrauchern, Herstellern und Händlern zu Fragen des Le-
bensmittelrechts, einschl. Bearbeitung von Verbraucher-beschwerden und 
Durchführung von Schulungen 
6. Vollzug des Tierseuchengesetzes – Vorbereitung, Dokumentation, Über-
wachung und Abrechnung aller Maßnahmen zur Prophylaxe und Bekämp-
fung von Tierseuchen (Tiertransporte, Tollwut, Geflügelpest, ASP, Fisch-
seuchen, Bienenseuchen und Krankheiten 
7. Überwachung, Kontrollen und Erlaubnis für die Zucht und Handel von 
Tieren (Betriebskontrollen) 
8. Überwachung und Kontrolle Tierhaltung (Privathaltung/ Betriebliche 
Haltung 
9. Durchführung der Viehverkehrsordnung 
10. Vollzug des Tierkörper- und tierische Nebenproduktebeseitigungs-
rechts 
11. Vollzug des Tierarzneimittelrechts sowie des Tierschutzes 
 
 

37. Tierische Nebenprodukte: Gewerblicher 

Umgang (Tierkörperbeseitigung) - Erlaubnis 

(99050082000000) 

38. Tierkörper und tierische Nebenprodukte Be-

seitigung (99110040137000) 

39. Tierschlachtung: Benennung eines wei-

sungsbefugten Verantwortlichen 

(99110019021000) 

40. Tierschutz (99110012058000) 

41. Tierseuchen (99110023000000) 

42. Verbraucherschutz (ID 355442) 

43. Verkaufsveranstaltungen Genehmigung be-

antragen (99050210002000) 

44. Veterinärangelegenheiten (ID 355470) 

45. Viehhandel (gewerblich) - Anzeige 

(99110003000000) 

46. Vogelgrippe (99110043095000) 

47. Wildvögel – Aufnahme und Pflege verletz-

ter, hilfloser oder kranker Tiere (ID 810224) 

48. Zulassung als Klassifizierer für Schlachtkör-

per von Rindern, Schweinen und Schafen (ID 

788140) 

49. Zulassungen von Betrieben und Einrichtun-

gen für den innergemeinschaftl. Verkehr 

nach der Binnenmarkt-Tierseuchenschutz-

verordnung (ID 744280) 

50. Antrag auf lebensmittelrechtliche EU-Zulas-

sung von Lebensmittelbetrieben 

(99050118000000) 

51. Anzeige von Trinkwasseranlagen und Haus-

brunnen (99129086261000) 

52. Behördlicher Sachkundenachweis zum Be-

täuben oder Töten von Wirbeltieren erhal-

ten (99110010022000) 

53. Fleischgewinnung: Schlachttier- und Fleisch-

untersuchung (99118003000000) 
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54. Fleischgewinnung/Schlachtung: Erlaubnis 

(ID 742661) 

55. Fleischverarbeitung: Zulassung 

(99118003000000) 

56. Geflügelpest (ID 355478) 

57. Haltung von Nutztieren - Anzeige (ID 

743279) 

58. Hausschlachtung (99110035058000) 

59. Hunde: Gewerbsmäßige Haltung - Erlaubnis 

(99110009000000) 

60. Lebensmittelüberwachung 

(99118003029000) 

61. Tierarzneimittel (99110047007000) 

62. Tierärztliche Hausapotheke - anzeigen 

(99005108169000) 

63. Tiere: Erlaubnis für gewerbsmäßige Zucht, 

Haltung, Handel und weitere Tätigkeiten 

(99110003001000) 

64. Tierische Nebenprodukte: Gewerblicher 

Umgang (Tierkörperbeseitigung) - Erlaubnis 

(99050082000000) 

65. Tierkörper und tierische Nebenprodukte Be-

seitigung (99110040137000) 

66. Tierschlachtung: Benennung eines wei-

sungsbefugten Verantwortlichen 

(99110019021000) 

67. Tierschutz (99110012058000) 

68. Tierseuchen (99110023000000) 

69. Verbraucherschutz (ID 355442) 

70. Verkaufsveranstaltungen Genehmigung be-

antragen (99050210002000) 

71. Veterinärangelegenheiten (ID 355470) 

72. Viehhandel (gewerblich) - Anzeige 

(99110003000000) 

73. Vogelgrippe (99110043095000) 

74. Wildvögel – Aufnahme und Pflege verletz-

ter, hilfloser oder kranker Tiere (ID 810224) 
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75. Zulassung als Klassifizierer für Schlachtkör-

per von Rindern, Schweinen und Schafen (ID 

788140) 

76. Zulassungen von Betrieben und Einrichtun-

gen für den innergemeinschaftl. Verkehr 

nach der Binnenmarkt-Tierseuchenschutz-

verordnung (ID 744280) 
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Einrichtungen 
 
Tierpark  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
 
Leiterin: 
Vertreterin: 
  
 
Teilplan: 
  
Produkt: 
253000 
124200 

 
Latka, Monique 
Achtzehn, Sandy 
Bieberbach, Jan 
 
8 - Umwelt 
  
  
Tierpark 
Tierauffangstation 

 
1 Leitungsaufgaben, Tierparkbetrieb 
2. Planung und Durchführung von Veranstaltungen  
 
Kasse 
1.Kassenaufgaben 
2.Souvenirverkauf- und -abrechnung 
 
Tierpfleger  
1.Fütterung und Pflege der Tiere 
2.Überwachung und Kontrolle des Tierbestandes und der Tiergesundheit 
im Revier  
3. Durchführung und Kontrolle von Zuchtmaßnahmen, Überwachung na-

türlicher Aufzucht und Durchführung von Maßnahmen zur künstlichen 
Aufzucht 

4. Tiertraining 
5. Reinigung und Pflege von Tieranlagen, Ausrüstungen und Arbeitsgegen-
ständen 
6. Umsetzung und Transport von Tieren  
7. Immobilisation und Schlachtung  
8. Wartung und Kontrolle der technischen Anlagen 
9. Durchführung von Führungen und Kindergeburtstagen 
 
Tierauffangstation 
1. Entgegennahme von Fundtieren, herrenlosen Tieren und Tieren aus Si-
cherstellung und sichere Verwahrung in der Tierauffangstation 
2. Versorgung der Tiere (Füttern, Reinigung der Anlage, Tierbeschäftigung) 
3. Kontrolle der Tiergesundheit (Pflege von erkrankten Tieren, Medika-
mentengabe, Tierarztfahrten) 
4. Vermittlung der Tiere 
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Volkshochschule - Sternenwarte  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
  
Leiter: 
Vertreterin: 
  
Teilplan: 
  
Produkte: 
271000 
217020 

 
Dr. Kretzer, Olaf 
Höfling, Adrienne 
  
10 - Schulträgeraufgaben 
12 - Einrichtung Sozialdezernat 
  
Volkshochschule 
Friedrich-König Gymnasium Haus 3 / 
Sternwarte 

Volkshochschule 
1. Durchführung andragogischer und fachwissenschaftlicher Grundlagenar-
beit 
2. Umsetzung der Planungsergebnisse in ein andragogisch und fachlich 
strukturiertes Angebot 
3. Planung und Durchführung von eigenen Lehrveranstaltungen 

4. Bearbeitung von Kursanmeldungen 
5. Öffentlichkeitsarbeit 
 
Sternwarte 
1. Durchführung und Auswertung von live geführten bzw. computerge-
steuerten Planetariumsführungen 
2. Durchführung von Himmelsbeobachtungen 
3. Führungen durch die Astronomisch-Raumfahrtechnische Ausstellung  
4. Vorträge zu den Themen der Astronomie und Raumfahrt 
5. Betreuung der Bibliothek, der astronomischen Dokumentation der 
Sternwart, des Bildarchivs 
6. Gestaltung von individuellen Programmen innerhalb der Durchführung 
von Trauungen  
7. Öffentlichkeitsarbeit 

1. Volkshochschule (99131003078000) 

 

Musikschule  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
    

 
 

Leiter: 
Vertreter: 
  
Teilplan: 
  
Produkte: 
263000 
 
 

Escher, Ingmar/ Bornscheuer, Viola 
 
  
12 - Einrichtung Sozialdezernat 
  
  
Musikschule 
 

1.Planung und Koordinierung der Schuljahresbelegung 
2. Ermittlung des Sach- und Raumbedarfs für die Durchführung des Unter-
richtsangebotes 
3. Berechnung der Unterrichtsentgelte 
4. Betreuung von öffentlichen Veranstaltungen 
5. Ausgabe und Rücknahme von Musikinstrumenten 
6. Planung von Reparaturen und Ersatzankäufen 
7. Organisation der Vorbereitung von Prüfungen, Wettbewerben, Semina-
ren 
8. Musikunterricht  

1. Musikschule (99088031034000) 
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Stadtbücherei  

Produkte Aufgaben Leistungen Zuständigkeitsfinder 
    

 
 

Leiter: 
Vertreter: 
  
Teilplan: 
  
Produkte: 
272000 
 
 

Kummer-Bolz, Christina  
Bertuch, Christina 
  
12 - Einrichtung Sozialdezernat 
  
  
Stadtbücherei 
 

1. Leitungsaufgaben 
2. Bearbeitung politischer Anfragen 
3. Sekretariatsaufgaben 
 
1. Anmeldung und Ersteinführung von Benutzern 
2. Medienverbuchung, Zustandskontrolle der Medien und Benutzerbera-
tung 
3. Vorbestellservice bei entliehenen Medien 
4. Bearbeitung von externen und internen Leihverkehrsbestellungen 
5. Klärung von Medienersatzfällen 
6. Kassenführung und Kassenabschluss 
7. Bestandsaufbau, Bestandsaktualisierung und Bestandsabbau (Sichtung, 
Begutachtung und Bewertung des Medienmarktes) 
8. Kontaktarbeit zu Medienanbietern, -firmen und -händlern  
9. Bibliografische Erfassung aller Medienarten nach RDA 
10. Interessenkreiserschließung und Schlagwortvergabe 
11. Klassifizierung / Systematisierung von Fachbeständen 
12. Pflege, Aktualisierung und Überarbeitung der individuellen Klassifika-
tion 
13. Katalogisieren 
14. Auskunftserteilung und Beratungstätigkeit an Beständen  
15. Erstellen Bestandsgruppenrecherchen 
16. Beratung über das Medien- und Projektangebot zur Leseförderung und 
Medienkompetenzvermittlung 
17. Ausstellungstätigkeit zu bestimmten Themen und im Hinblick auf Ver-
anstaltungen 
18. Konzeption und Durchführung von bibliotheks- und medienpädagogi-
schen Angeboten  
19. Organisation, Ausgestaltung und Durchführung Veranstaltungen/ Pro-
jekten  
20. Einweisung in die Bedienung von technischen Geräten 
21. Öffentlichkeitsarbeit in Absprache mit dem Büro des Oberbürgermeis-
ters 

1. Bibliothekswesen (99077014075000) 

   
     

 


